التخصص ١5"‏ حسب 
المقدمة 
: محاسبة حكومية 


الحمد للف وجدة والصلاة والسلام على من لا نبي بعده؛ محمد وعلى آله وصحيه؛ وبعد: 


تسعى المؤسسسة العامة للتعليم الفنى والتدريب المهنى لتأهيل الحوادر الوطنية المدرية القادرة على 
شغل الوظائف التقنية والفنية والمهنية المتوفرة ةك سوق العمل» ويأتي هذا الاهتمام نتيجة للتوجهات 
السديدة من لدن قادة هذا الوطن التي تصب 4# مجملها نحو إيجاد وطن متكامل يعتمد ذاكياً على موارده 
وعلى فوة شبايه المسلح بالعلم والإيمان من أجل الاستمرار 2 2 دفع عجلة التقدم التنموي: : لتصل بعون 
اللّه تعالى لمصاف الدول المتقدمة ماعنا 


وقد خطت الإدارة العامة لطعي وتطريرة سام خطوة إيجابية تتفق مع التجارب الدولية المتقدمة 
ل4 بناء البرامج التدريبية» وفق أساليب علمية حديثة تحاكي متطلبات سوق العمل بكافة تخصصاته 
لتلبي متطلباته » وقد تمثلت هذه الخطوة 2 مشروع إعداد المعايير المهنية الوطنية الذي يمثل الركيزة 
الأساسية # بناء البرامج التدريبية» إذ تعتمد المعايير ‏ بنائها على تشكيل لجان تخصصية تمثل سوق 
العمل والمؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني بحيث تتوافق الرؤية العلمية مع الواقع العملي الذي 
تفرضه متطلبات سوق العمل» لتخرج هذه اللجان 2 الها بنظرة متكاملة لبرنامج تدريبي أكثر 
التصاقا بسوق العمل» وأكثر واقعية 2 تحقيق متطلباته الأساسية. 


وتتناول هذه الحقيبة التدريبية ' محاسبة حكومية ' لمتدربيى قسم" محاسبة " للكليات التقنية 
موضوعات حيوية تتناول كيفية اكتساب المهارات اللازمة لبذا التخصص. 

والإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج وهى تضع بين يديك هذه الحقيبة التدريبية تأمل من اللّه عر 
وجل أن تسهم بشكل مباشر 2# تأصيل المهارات الضرورية اللازمة» بأسلوب مبسط يخلو من التعقيد؛ 
وبالاستعانة بالتطبيقات والأشكال التى تدعم عملية اكتساب هذه المهارات. 


والله نسأل أن يوفق القائمين على إعدادها والمستفيدين منها لما يحبه ويرضاه: إنه سميع مجيب 
الذغاء. 


الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


تشرف الحكومة على العديد من النشاطات التي يحتاجها أفراد المجتمع » مما يتطلب منها إنفاق كميات 
كبيرة من المال » وبالتالي فعليها توفير الإيرادات اللازمة لمواجهة تلك المصروفات »لذلك دعا الأمر إلى 
البحث عن طريقة منظمة لتسجيل مختلف المعاملات المالية » واقتراح النظم والوسائل اللازمة لضبط 
ورقابة تلك العمليات . 

وتهدف هذه الحقيبة التدريبية إلى إعداد المتدرب ليكون مؤهلا" لتلبية سوق العمل # القطاع الحكومي: 
ويتحقق ذلك من خلال تدريبه على الوحدات التدريبية التالية : 

الوحدة الأولى : بعض المفاهيم المحاسبية 

الوحدة الثانية : الموازنة العامة للدولة 

الوحدة الثالثة : الحسابات الحكومية 

الوحدة الرابعة : المناقصات الحكومية 

الوحدة الخامسة: إقفال الحسابات 

الوحدة السادسة : الرقابة المالية 

وتجدر الإشارة إلى أن معظم مواضيع هذه الحقيبة هي عبارة عن تعليمات مالية » وقرارات » وتعميمات 
صادرة من الجهات المختصة » و4 مقدمتها المقام السامي » ووزارة المالية والاقتصاد الوطني » وديوان 
المراقبة العامة . 


محاسبة حكومية 


مفاهيم أولية 


التخصص ١5"‏ حسب الوحدة الأولى 

محاسبة محاسبة حكومية مفاهيم أولية 
الجدارة : إلمام المتتدرب بمفاهيم الوحدة الححومية 9 والنشاط الححكومى وتمييزه عن النشاط غير 
الحكومي ؛ والتعرف على النظام المحاسبي المطبق داخل الأجهزة الحكومية . 


الأهداف : 2 نهاية هذه الوحدة يتوقع أن يكون المتدرب قادرا على : 
© تحديد خصائص الأجهزة الحكومية » وتمييزها عن الوحدات التجارية . 


© إدراك الأهداف الرئيسية للنظام المحاسبي الحكومي» ووسائل تحقيق هذه الأهداف. 
مستوى الأداء المطلوب : أن يصل المتدرب إلى إتقان هذه الجدارة بنسبة 560/ 
الوقت المتوفع للتدريب : 1١‏ ساعات 
الوسائل المساعدة : 
© جهاز عرض 
© شرائح 


حلقة نقاش 


متطلبات الجدارة : اجتياز الحقيبتين الأولى والثانية . 


التخصص ١5"‏ حسب الوحدة الأولى 


محاسبة محاسبة حكومية مفاهيم أولية 
مفاهيم أولية 
مفهوم الوحدة ا لحكومية : 
يمكن القول بأن الوحدة الحكومية هي ذلك الجهاز الإداري الذي يمارس فيه جزء من أنشطة 
الدولة المختلفة . 


فمن أمثلة الوحدة الحكومية : المؤسسة العامة للتعليم الفني » مصلاحة الجمارك ؛ وزارة الصحة ؛ وغيرها 
من الوحدات التايعة للدولة . 
خصائص الوحدة الحكومية : 
يكن استعراضن أبرز الخصائضن الى تتميز بها الوعدة الحكوفية مق خلال الجوانب التالية : 
ل الواوة أتالده مهمد كن يف تحصن االدولة لكل وجو عكري الأدوان اللونية للدتمان 
على اتشهلتها من شاذل: 3 الوازنة العاحة ) 
النظام انال موكه + هيدو شسقيه كن التعليمناتك الحالبالمتادرةمية السلظة التشريعية إلى حمينة 
الوحواك التجكوفية: 
الملكية العامة الوبعرات:االحمكوفية .ديق لآ تمه للأقراد أو الويفهات ملكي + 
:نسي الوحداف الشكومي إن 
أ - وحدات إدارية . وهي الوحدات التي تحصل إيرادات تفوق مصروفاتها بكثير . مثل مصلحة الجمارك . 
ب - وحدات غير إيرادية . وهي الوحدات التي يقتصر نشاطها على النفقات : أو تحقق إيرادات ضثيلة 
القيمة تسبي .مكل قظاعات الدضاع والصسحة والتعلية.: 
فم القجامية] لاعتاري امهرد ته اسه ممكرنوه بست الكل روسن نجل اهية ده الجهاد 
الإذاوك للدولة مبركيظة واساؤي) الأخرى وذلك عشبا راك إداروة وتتعيرية عدو 
كن العلاقة الحضوة كيف ليرا ذ اكوا لسترؤظا كك سمل و1 اه حوفي و تمضاكه لهند كه كتمذ متشوودؤنا ند 
تحصيل الإيرادات » فكل من العنصرين لبما طريق يختلف عن الآخر . 
؟تحيقم الوعوات المكرس: بالبحيطلة البعادنة اللذوية ذا نكا دلوا كي زذي دده يقر 
الترقاية "اننا خلية | لازم لحمظ امال العاك من سو الانيشح ناه 


التخصص '' 4 ١‏ حسب الوحدة الأولى 
محاسبة محاسبة حكومية مفاهيم أولية 
صودزوور[طظ[| | 1|!|!|!|!|!|!|ظ|[|[|ز|ز|ز|زذزذزذزذزذزذ 101ص 
النشاط الحكومي 
عبن بلاط الممكوين العدل اشاس لعن مضل روتكد سك رمه با عن ورهن تساف 
الركيسي للدوكة : 
السمات العامة للنشاط ا لحكومي : 
وكقافن” لفاك 0 | لتخزبيات: لتك وجي هر | لشنها ملحفة ا لويطن ]من الاتشروادنة انشامية تعن اتات 
أبرزها ما يلي : 
أ. البدف من النشاط ؛ فالبدف الرئيسي للنشاط الحكومي هو تقديم خدمات عامة لأفراد المجتمع » 
يتما يهدت التشتاظ يف القطاع الكامن إن تحميق:الآرنات:: 
ب الاسشزارية حيدك ]5 النفناظ الحصوهى يضير بالالمكمرازية تظرا لطبيقة الوظيفة الأسافدة 
للدؤلة: 
ج. طريقة التمويل » فالنشاط الحكومي يتم تمويله عن طريق الاعتمادات المالية المخصصة 2# بداية 
كو سنة جالية باهلى الفكوح من اللشاطاتحاضن الذى ينتعد اساسا بعلن راس المال وما كن 
ينتج عنه من أرباح . 
قد (القياس الجاسئ: يضعب الغالت: قياس النشاظ الحكومى قياس كنا معاسييا ترا عدم 
بنط التشناظ امناشا ]ل تحميق الأريام, 
لكن لا يمنع ذلك من تقييم الأداء داخل الوحدة الحكومية . 
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محاسبة محاسبة حكومية مفاهيم أولية 
النظام المحاسبي الحكومي 
تعريف المحاسبة الحكومية : 


تعتبر المحاسبة الحكومية أحد فروع علم المحاسبة الذي يهتم بدراسة المبادئ التي تحكم عمليات 
التقدير والتسجيل لإيرادات ومصروفات الدولة » وتقديم التقارير عن أنشطة الحكومة إلى الجهات التي 
لبا مصلحة مباشرة فيها . 
متطلبات النظام المحاسبي الحكومي : 
لكي يحقق النظام المحاسبي الأهداف التي وضع من أجلها » يجب أن تتوافر فيه المتطلبات الآتية : 
ا" ومنو القوا عد :اكش يك القير:وكذلك:دفة البياتات القكة د السجلات تحتى لصون عرهنة 
ا بحي إعداد السيانات نظريكة توضيج جككتاا من الودكوغ والفرسن من الأموان امخفيلة والتفسوفة 
والأفراد المسؤولين عنها . 
". ضرورة توافر نظام للرقابة الداخلية يكفل التحقق من سلامة الأعمال المالية المختلفة وكشف ما 
قد يقع فيها من أخطاء أو تلاعب . 
4 يحتب اخ يكنون: النظاء. قاذرا على شَوظي نالنيانات اللازنة تلعقطيط والمتايعة وكذلك 'اتحليل 
الاقتصادي . 
4 يراعى يف تسصميه النظام أن يكون هادرا غلى توضيع التشائج اكالية:والاقتضياذية لأنشطة الدولة 
املف 


أهداف النظام المحاسبي الحكومي : 
يسعى نظام المحاسبة الحكومية إلى تحقيق عدد من الأهداف التي تتركز 2 : 
أ. تسجيل تفاصيل المعاملات المالية الخاصة بالأجهزة والوحدات الإدارية الحكومية . 
عا رودي القياثات ف شك تقاردو شالبة لكوي الأطزاقة :لد كلت و الفا يحي : 
ج. توفير المعلومات اللازمة لوضع الخطط ورسم السياسات عن الفترة المقبلة . 
د. فرض الرقابة اللازمة على سير العمليات المالية للتأكد من مطابقتها للتعليمات الصادرة بشأنها . 


التخصص '' 4 ١‏ حسب الوحدة الأولى 
محاسبة محاسبة حكومية مفاهيم أولية 
وروكرر1#1#1#1#1#1#1ذأ#خأ#أأللل ل 
أركان نظام المحاسبة الحكومية : 
يقوم النظام المحاسبي الحكومي على أربعة أركان أساسية تتمثل فيما يلي : 
أولا > آذاة الشسجيل قد انكو آلية (:الحاسن:الآنى) + اويدوية (الدهاتس): 
ثانياً : وسيلة للإثبات . وهي المستندات المؤيدة للعمليات . 
فالتا قفا بر ويه للمينا ديف اقضاة القرا راش 
وانعا ‏ زقادة انكلية , اللمتاقة والخقط + 
التشابه والاختلاف بين المحاسبة الحكومية والمالية : 
هناك بعض الجوانب التي تتفق فيها المحاسبة الحكومية مع المحاسبة المالية » وأيضاً توجد بعض 
الالفؤؤطات حل الاأشصو ]و التكاك ساه :م وقفرد هيدا يدن لأف ناعير الش تعمع ]تمر كار من 
الفرعين السايفين : 
أولاً : أوجه الشبه : 
١‏ هيه] القين المزدوع سيق نسح :مكلا مين الكرمين :هزه الطريكة دف إفيا العمليات البالية . 
؟. مبدأ السنوية . حيث يتم إعداد التقديرات 4# الدولة وإعداد الحسابات الختامية 4# المنشآت 
التجارية عن فترة سنة مالية واحدة . 
؟. إعداد التقازيى بتكل من الغرغره حقو افوا التفاريز الذوؤنة: اللأزمة لمتابعة قتفيت العمليات 
الخالية لكل قثرة » وذلك لاستخدامها عند الحاحة . 
*. توافر الرقابة الداخلية والخارجية . للتأحكد من صحة وسلامة تطبيق الأنظمة والمبادئ الخاصة 
بكل شرع :+ 
أوجه الاختلاف : 
.١‏ البدف . حيث تهدف المحاسبة الحكومية إلى الرقابة على موازنة الدولة بينما تهدف المحاسبة 
المالية إلى قياس نتيجة نشاط المنشأة ومركزها المالي . 
؟. إعداد الموازنات . فالموازنة العامة للدولة تحتوي على بيانات تقديرية للايرادات والمصروفات بينما 
ميزانية المنشأة التجارية تحتوي على بيانات فعلية عن المركز المالي . 
". أساس الاستحقاق . حيث يستخدم هذا الأساس # إثبات إيرادات ومصروفات الوحدة الاقتصادية 
دون الوحدة الحكومية . 
5. الاستهلاك . فالمحاسبة الحكومية لا تقوم بحساب استهلاك للأصول الثابتة باعتبار أن هذه 
الأآصول لا تستخدم لتحقيق الإيرادات وإنما لتقديم الخدمات التي ترجوها الدولة . 


التخصص ١5"‏ حسب الوحدة الأولى 


محاسبة محاسبة حكومية مفاهيم أولية 
/ ا هه إِ 2 |فَث وو 


أولا : بين مدى صحة أو خطأ كل عبارة من العبارات الآتية : 
١.١‏ )يختلف النظام المالي بين الوحدات الحكومية 
؟. 0١‏ ) جميعالوحدات الحكومية وحدات غير إيرادية 
؟. 0 )يهدف النشاط الحكومي أساسا إلى تحقيق الأرباح 
١.5‏ )©) يعتبرتوضير البيانات من أركان النظام المحاسبي 
1١.5‏ )القيد المزدوج من أوجه التشابه بين المحاسبة الحكومية و المالية 


ثانيا: اختر أفضل إجابة مما يلي : 
أ. أي من الوحدات التالية تعتبر وحدة إيرادية 
أ -وزارةالصحة ب - وزارة التجارة ج - وزارة الداخلية 
ب. التقارير الدورية تعتبر من 
اكبخمنائهن > أهداف ج- أركان2 د النظام المحاسبي 
ج. تتشابة المحاسبة المالية مع المحاسبة الحكومية 2 
أ حسنوية الحسابات ب - إعداد الموازنات ج - تقدير المصروفات 
د. النشاط الحكومي نشاط يمكن قياسه 
أ - محاسبيا ب - ماليا ج- إداريا 


محاسبة حكومية 


المؤاؤثة العامة 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة الثانية 


محاسية محاسبة حكومية الموازنة العامة 


الجدارة : 
تكوين المتدرب فكرة عامة عن موازنة الدولة » واإلمامه بالمفاهيم الأساسية المتمثلة ب عناصر و 
أهداف الموازنة » وكيفية إعدادها » والقواعد التى تحكمها » وأساليب تبويب الإيرادات والمصروفات » 


وطرق تقديرها 5 


الأهداف : عندما تكتمل هذه الوحدة يكون لدى المتدرب القدرة على : 
© فهم عناصر الموازنة ( الإيرادات والمصروفات )» وتحديد الأهداف 
الرئيسية لها. 
© تتبع الخطوات التي تمر بها الموازنة أثناء فترة الإعداد. 
© معرفة أساليب تبويب وتقدير عناصر الموازنة . 
© الإحاطة بالتعليمات المالية الخاصة بكيفية إعداد وتتفين الموازنة . 


مستوى الأداء المطلوب : أن يصل المتدرب إلى إتقان هذه الجدارة بنسبة١١٠١/‏ 


الوقت المتوقع للتدريب : 9 ساعات 


الوسائل المساعدة : 
© جهاز عرض 


©» سيورة 
© فلم 


© مجموعات حوار 


متطلبات الجدارة : اجتياز الحقيبتين الأولى والثانية 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة الثانية 


محاسبة محاسبة حكومية الموازنة العامة 
الموازنة العامة للدولة 
مفهوم الموازنة : 


يكن التعنر فين 111 أإضامة انها بجا ناه تعويرنة ايراد الكو حصبوو نات الذولة بق عدر فال 
مقيلة » عادة ما تكون سنة . 
أي أن الموازنة هي خطة قصيرة الأجل يصدريها قزارا من السلطة التشريعية + وك تفسن'الوقت فإنها تعبر 
نهو الستدابة الاكسسادفة واتالية للدولة : 
أهداف الموازنة : 
تتلخص الأهداف التي تحققها الموازنة العامة 4 ثلاثة أهداف رئيسة : 
1 اراق قسطيطلية و رفسل فا تسردو احعفاشات اليعداث اتكريي: هلذل الفدرة العامة 
وتخويد الوئناكل اتلؤوية لفقي مدن الاح تهات 
ب. أهداف إدارية : حيث تتم ترجمة الأهداف التخطيطية إلى مشروعات وأنشطة محددة وتصميم 
الوحدات الإدارية التي تتولى تنفيذ تلك البرامج . 
ج. أهداف رقابية : من خلال متابعة وقياس الأداء الفعلي للبرامج والأنشطة الحكومية » عن طريق 
وتطلة [الوظفين المنقة وى با امات والحملية الى ههه لبذ الدرضن: 
مراحل إعداد وإقرارالموازنة : 
إق سفل ةلخد اد :و الكمتداء للسواانة العامة بساور ندرا لقن يكن بيني تاكرحل الالية : 
أولاً : وضع الأهداف والسياسات العامة للموازنة . 
فوع وزارة أكاليه بامجارمكة لجيه تكح ب اسراف هلس سد و الوازكة موضم يعدرهنين 
وتوجيهاتها التي تحكم مشروع الموازنة » حيث تعتبر تلك التوجيهات بمثابة مؤشرات عامة يجب الالتزام 
بها عند إعداد مشروع الموازنة من قبل الوحدات الحكومية . 
كانيا + كد قفوو [ف اك الوا فق 
وشو عبازة ذن لساك مالية محددة« .على صو اكوؤشرات"السابق تحديدها سن :قن :ؤؤارة اكالية:. 
ومخوافان الوغوات اللجكوييية الالدزا درون القاي ا سمس واه :ممروع الوازنة العام نا تكب 
يقضمقتحدين: الؤقت الذق يجب آن تعد هيه كافة الأجهرة الحكومية الشروع مييزانيتها:. 
كالثاً : إعداد مشروع الموازنة . 
حيه ققوم كل :رحن تجكومية تإهذاد مشروع انوارفة عاديا (تعدير الأوراذات + وغدين 
المسيووفانة:) ظيها با ووذ نط متهوو إعداة المواقنه: دوم كم مفاشفة هو "اتروع د وزاوة نالف للوضون 
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التخصص ١5‏ حسب الوحدة الثانية 


محاسبة محاسبة حكومية الموازنة العامة 
إلى الصيغة النهائية للمشروع ٠‏ وتقوم وزارة المالية بدورها بتجميع تلك المشروعات 2# مجلد واحد تمهيداً 
لعرضه على مجلس الوزراء لاستحكمال مناقشته ومن ثم اعتماده . 


وأها | فقماد الؤائتة: 

يتم رفع الموازنة إلى مجلس الوزراء باعتباره السلطة التشريعية » الذي يقوم بدراسته وتعديله إذا لزم 
الأمرء واعتماده عن طريق إصدار مرسوم ملكي بالموافقة على المشروع » ووضع القواعد الخاصة 
خامساً : إبلاغ الموازنة » وتنفيدها . 

تقوم وزارة المالية بإبلاغ الموازنة _ بعد اعتمادها _ إلى الوحدات الحكومية للبدء ‏ تنفيذها 
(البدء ب تحصيل الإيرادات وصرف النفقات ) ٠‏ وتقوم وزارة المالية مع ديوان المراقبة العامة بمتابعة تنفين 
الموازنة للتأكد من التزام الوحدات الحكومية بالتعليمات المالية الخاضة بالتنفين . 


القواعد العامة لإعداد الموازنة . 
هناك مجموعة من القواعد التي يجب على الوحدات الحكمومية الالتزام بها عند إعداد مشروع 
الموازنة » وتتمثل أبرز هذه القواعد فيما يلي : 
.١‏ قاعدة السنوية . وتعني أن الفترة التي تعد عنها الموازنة هي سنة كاملة ( ١١‏ شهر ) وهي فترة مثالية 
حيث أنها تغطي جميع العوامل الموسمية التي قد تؤثر على تدفق موارد ونفقات الدولة » وكذلك 
سهولة مراقبتها ومتابعتها . 
". قاعدة الوحدة . وتعني هذه القاعدة إدراج كافة الإيرادات العامة والنفقات العامة 4# موازنة 
واحدة» ويصدر بها قرارا واحداً من السلطة التشريعية » ويحقق ذلك بساطة عرض الموازنة » 
وإمكانية رقابة ومتابعة السلطة التنفيذية بشكل فعال . 
. قاعدة عدم التخصيص . بمعنى عدم تخصيص إيراد معين لمقابلة مصروف معين » وتعرف هذه 
القاعدة بالعمومية » حيث أن التخصيص ينطوي على مخاطر عديدة قد تؤثر على تنفيذ الخطط 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة الثانية 


محاسية محاسبة حكومية الموازنة العامة 
معها » ومن ناحية أخرى تتصف بالدقة # تقدير الإيرادات والنفقات وعدم المغالاة 4 أي منهما 2 
وَكَذْلك مرق الصترورق أ شفيز باكرونة لامكانية التعديل عون اتحاجة ستغيلا : 


6. التوازن . فالأصل هو توازن المصروفات مع الموارد اللازمة لبا , الك حفن نا يحدث أن تزيد 
العجز 3 إما عن طريق ضغط أو تأجيل المصروفات 3 أو زيادة أو إحداث للإيرادات 3 أو بالاقتراض 


الداخلي أو الخارجي . 
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التخصص ١5‏ حسب الوحدة الثانية 


محاسية محاسبة حكومية الموازنة العامة 


التبويب في الموازنة العامة 
|. تبويب الإيرادات : 

يتم تبويب عناصر الإيرادات # ميزانية الدولة طبقاً لنوعية تلك العناصر » وتقسم إلى حسابات 
رئيسية وحسابات فرعية » حيث يدل الحساب الرئيسي على القسم الرئيسي للايرادات كما يدل 
الحساب الفرعي على الأنواع التي يتكون منها ذلك القسم ؛ فمثلاً الأوراق ذات القيمة يرمز لها بالحساب 
رقم ( 88٠١‏ ) كقسم رئيسي أ الإيرادات » ويرمز لكل نوع من هذا القسم برقم حساب فرعي خاص به 
فرخص السير يرمز لبا بالحساب الفرعي رقم ( 880١‏ ) وتجديدات رخص السير يرمز لبا بالحساب رقم 
(8805 ) وهكذا. 
والبدف من تصنيف الإيرادات بهذا الشكل هو سهولة تبويبها والتعرف على ما يخص كل حساب رئيسي 
وفرعي » ولسهولة توريدها إلى حساباتها الصحيحة » ولآغراض تسهيل المقارنة والتحليل # الحسابات 
التحنا م . 
وهناك تعليمات تصدرها وزارة المالية والاقتصاد الوطني حول تنفيذ الشق المتعلق بالإيرادات من الميزانية 
العامة تتضمنها تعليمات الجباية والقيد والإيداع © كل سنة مالية . 

ب. تبويب المصروفات : 

يأخذ تبويب المصروفات نمطين من التبويب فالنمط الأول هو تبويب الجهات الحكومية إلى فصول 
وفروع ؛ فالفصل يعني الجهة الرئيسية والفرع يعني الجهة أو الجهات التي تتفرع عن الجهة الرئيسية 
وتتبعها 4 النشاط العام وتعتمد لبا ميزانيات مستقلة . 
أما النمط الثاني فهو تبويب ميزانية الدولة ككل ٠‏ وبالتالي تبويب ميزانيات الجهات الحكومية » ويتم 
ذلك بتصنيف المصروفات نوعياً حسب طبيعة المصروفات » إذ يخصص لكل نوع من أنواع المصروفات بابا 
ثم يقسم الباب إلى فروع تسمى بنوداً بحيث يخصص كل بند للمصروفات ذات الطبيعة الواحدة أو 
المتقاربة . فمثلاً الباب الأول يخصص لمصروفات الرواتب والبدلات وما ب حكمها » ويقسم إلى بنود تأخذ 
الأرقام من ( ٠١١‏ ) إلى نهاية التقسيم حسب طبيعة المصروفات كما هو موضح فيما يلي : 
الباب الأول : ويشمل الرواتب وما ل حكمها ويبدأ تقسيم بنوده من رقم ( ٠١١‏ ) . 
الباب الثاني : ويشمل المصروفات العامة المتكررة ويبدأ تقسيم بنوده من رقم ( 73١١‏ ) . 
الاب الكالنف:: ويشمل عتما داك" التشفيل واتضيانة وييدا ققميم جنودة هن وف ( 131 ): 
الباب الرابع : ويشمل المشروعات ويبداً تقسيم بنوده من رقم ( ٠١0١‏ ) . 


(') توجد ضمن الملاحق 4 الحقيبة جداول أرقام الحسابات الرئيسية والفرعية . 
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التخصص ١41‏ حسب الوحدة الثانية 


محاسية محاسبة حكومية الموازنة العامة 


1110ل 


وفيما يلي التبويب الخاص بالمصروفات الذي ظهرت به آخر ميزانية للدولة : 


الباب الأول : الرواتب والبدلات والأجور 


الباب الأول : 


الرؤاتب واليؤلات 


والأجور 
الرقم 


5 


١59‏ حسب 


محاسبة حكومية 


الوحدة الثانية 


الموازنة العامة 


اسل 


العاف الكاقيط تنقات تقيفيانة 


شحن اللوازم والمعدات 
إيجار الدور 

استهلاك كهرباء 
استهلاك المياه 

رسوم الاتصالات والبريد 
حفلات وضيافات 

بدل الضيافة النقدي 


مخصصات الابتعاث والتدريب 
النفقات المتنوعة 

أثاث ومستلزمات مكتبية 

كتب ومراجع 

مستلزمات تعليمية 

إعانة الأندية الرياضية والثقافية 


إعانات زراعية 


1 


أدوية ومعدات ومستلزمات طبية 


هه 


معدات وسيارات 


محروقات وصيانة وسائط النقل والمعدات 


قواة وس كلزماة منثاهنة 
كساوي وتجهيزات 
مستلزمات القصور والضيافات 
نفقات الأعمال الإحصائية 
النشاط الرياضي والثقاي 
برامج إذاعية وتلفزيونية 
وثائق ومواد إعلامية 

تفقانت المعازكن الدولية 
الأسْحَات العلمية والدزاسات 
نفقات نشنالدصوة الاسلامية 
تأثيث المساجد 

نفقات سرية 

تعويضات مختلفة 


إاقانات :ومماعدات اتكدمان الاحتماي 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة الثانية 


محاسية محاسبة حكومية الموازنة العامة 


طرق التقدير في الموازنة العامة 
.١‏ طريقة تقدير الإيرادات : 
يكم تفدوو الأمراد اك بهلي ماين مترسظظالعكدن قباد ختلان اتقاكك بكر اث الحا غرية بعلن السنه 
الجاري العمل بها » مع تبرير الزيادة أو النقص ( العجز ) # مشروع الموازنة الجديدة . 
وكنو | للمتريعةة م بنك نس وا تي عط كنا كم الدكو اذك تقطلة لقي (تضو نانس وكف بان ) فافيك :تقانيتت 
مهف الكبرادات لحر مكل 
إنتاج الزيت _ وأرباح شركات البترول _ وضريبة الدخل على الشركات الأجنبية » ويجب اتباع طريقة 
القهيو الاش لحكل اراد من هد ف 
". طريقة تقدير النفقات : 
.١‏ تقدير نفقات الباب الأول ( رواتب وأجور وبدلات ) 
طبه لتعليم] نه النزاقئة أو لحمب ناحيف تقد دو | عنجاد اث الزؤامب والا هرو علتي اساي تش حك رت 
وظلائف الوزازات والمصائح المعتمدة ف الميزانية الحالية مضاها إليها ضا كفت إشنافته ومخفضا] متها شا ثم 


35 


وظيها للموسسوم املك الى يضس عدوي عه هذا الشاق بحب عزاها مايل ” 

3 اليكو طلقا شيين ) وحوفية الوفلقين أو تسعد الاتسنت الوعلاكت لجسن ف لزان 
؟. لا يجوز تعديل الرواتب المعتمدة بالرفع . 

". لا يجوز تعديل التشكيلات الإدارية المعتمدة إلا بقرار من اللجنة العليا للاصلاح الإداري . 


؟. تقدير نفقات البابين الثاني والثالث : 
يتم تقدير نفقات هذين البابين على أساس متوسط الإنفاق الفعلي للثلاث سنوات الماضية على 
السنة الجاري العمل بها . 
إلا أن الاعتماد على معدلات ماضية يؤدي إلى تكرار أخطاء الماضي » ويجب تقدير النفقات 2 


16 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة الثانية 


محاسية محاسبة حكومية الموازنة العامة 


". تقدير نفقات الباب الرابع : 
تتضمن تعليمات وزارة المالية على ما يلي : 
.١‏ بالنسبة للمشروعات التي تنفنذ لأول مرة . يجب أن يرفق بمشروع الموازنة دراسة تفصيلية تتضمن : 
التكاليف المقدرة للمشروع _ والمدة اللازمة لتنفيذه _ والمبلغ المقترح إدراجه # الموازنة . 
؟. بالنسبة للمشروعات تحت التنفين : 
يجب إيضاح الوضع المالي للسنة السابقة » وحركة الصرف 2# السنة الحالية » والوضع المالي المقترح 
للسنة المقيلة”" . 


7 وزارة المالية - دليل إعداد مشروع الموازنة. 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة الثانية 


معاشة نقائنة عكرقة الموازنة العامة 
: ها تََ ا غم : الميزانية 
اعتمادات الباب الأول : 


فخيمل :قمحا ذ اك كود لتاق لاون الرو اع الح تقطن« كور الكمناق واترز اقم المظطوهة الحسسةه 
للوظاكق اكؤهظة كدان عش شهرا.. 

ويجب التقيد بعدد الوظائف الثابتة المعتمدة وعدد الوظائف المؤفتة المعتمدة التي تصرف رواتيبها من 
اعتماد بند الرواتب المقطوعة » وكذلك الوظائف المعتمدة ضمن برامج الباب الثالث . 
اعتمادات الأبواب الثاني والثالث والرابع : 

تدرج اعتمادات بنود الأبواب الثاني والثالث والرابع على ضوء الإمكانات المالية المتاحة » ولغرض 
التأكد من كفاية هذه الاعتمادات إلى نهاية السنة المالية يجب العمل على ترشيد الإنفاق الحكومي : 
وأن تلتزم كل جهة بالصرف # حدود الاعتمادات المدرجة بميزانيتها » وكذلك الحد من المشتريات التي 
متو نا جيليا درق أل قافر على دير العمل 

وهناك نفقات أخرى يمكن تخفيضها مثل المكافآت والمصاريف السفرية وذلك بتقليص عدد 
ومدد الانتدابات والاستعانة بموظفي الفروع بهدف تحقيق توفير ‏ هذه النفقات وغيرها من النفقات 
المكسلضة العو العامة مما ماهد فلن التقون ب الافتها دالث لليف لحكل ند 
وبالنسبة لاعتمادات الباب الثالث يجب العمل على الصرف 4# حدود الاعتمادات وذلك عن طريق تخفيض 
نطاق العمل وعدد العمالة وعدم التوسع ب مستلزمات الصيانة والنظافة غير الضرورية وعدم تضمين عقود 
الصفانة: والتطافة والتشفيل نققانة راسبالية:. 
أها العتعاداك الباب الرابع فيك الشرف يعدئ المشاريع التعتمده ظتها امسعولفبات ويه كلوه الامقياد / 
ولتحقيق ذلك فإن من المهم وضع خطة تتضمن ترتيب الصرف # حدود المبالغ المعتمدة. 


1١5 


أولاً : أجب ب( صح )أو( خطأ ) لكل عبارة من العبارات التالية : 


١ 
1 
3 
3 


زع 


7 
0 
0 
عر 
0 


)تشتعدو المزاؤنة الماعة على تقديز التدفات القورفطة خاذل الست القادمة: 
) يمكن البدء 2# تنفيذ الموازنة بعد مناقشتها مع وزارة المالية مباشرة . 


) تهدف الموازنة إلى متابعة وقياس الأداء الفعلى للأنشطة الحكومية . 
) تقسم الإيرادات 2# الموازنة العامة إلى أربعة أبواب رئيسية . 
) تصرف قيمة تذاكر أركاب الموظفين من اعتمادات الباب الأول . 


ثانياً : اختر أفضل إجابة مما يلى : 
.١‏ إمكانية التعديل 4 بنود الموازنة يشير إلى قاعدة : 
 '"‏ المرودة . -الوحدة. 6 لا شىء مما سبق . 


؟ تعدين لجنا حاف الوعره الستكو سيتعولا هو احن الاسداف 


2 االخططة. 


0 الإدارية : 


الرفابية: 


كل ما سي 


؟. يتم استخدام طريقة المتوسط للثلاث سنوات السابقة 4 تقدير : 
" اعتمادات الياب الأول 3 


.تاداريإلا-١‎ 


؟. بند أجور العمال هو أحد بنود الباب : 


١‏ الأول. 


لمالا 


. الثالث‎  '" 


1 


؟ ‏ اعتمادات الباب الرابع . 


#دالرابع: 


الوحدة الثانية 


الموازنة العامة 


محاسبة حكومية 


بحبيانات التحتكوية 


التخصص ١51‏ حسب الوحدة الثالثة 
محاسية محاسبة حكومية حسابات الحكومة 


الجدارة : إلمام المتدرب بالعمليات المالية الخاصة بالنشاط الحكومي ؛ وكيفية إثباتها 4 الحسابات 
اللخخضنة + والوساكل المستخدمة ه عملنة الافات».. 


الأهداف : تهدف هذه الوحدة إلى تمكين المتدرب من : 
© معرفة وسائل الإثبات اللازمة من مستندات ودفاتر محاسبية . 
© التفرقة بين العمليات المالية الممارسة داخل الإدارة المالية . 
© التعرف على طبيعة الحسابات المستخدمة 2# النظام المحاسبي الحكومي. 
© تحديد الحساب المختص بكل عملية » وكيفية الإثبات فيه . 
©« الإطلاع على التعليمات المالية المتعلقة بالقيد 4 السجلات . 


مستوى الأداء المطلوب : أن يصل المتدرب إلى إتقان هذه الجدارة بنسبة١٠٠/‏ 
الوقت المتوفع للتدريب : ١١‏ ساعة 


الوسائل المساعدة : 


© سبورة 
« قلم 
© جهاز عرض 
تماوينة ناكل القاعة 


متطلبات الجدارة : اجتياز الحقيبتين الأولى والثانية . 
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التخصص ١51‏ حسب الوحدة الثالثة 


معاسة بعائحة كوس حسابات الحكومة 
الحسابات الحكومية 
الدفاتر المحاسبية 


تقضي التعليمات المالية للميزانية والحسابات باستخدام مجموعة من الدفاتر منها ما هو مرتبط 
ومشارك # العملية القيدية ومرتبط بقيد مباشر مع دفتر اليومية العامة وتسجل فيها العمليات المحاسبية 
مباشرة من واقع أوامر اعتماد الصرف وإذن التسوية وتسمى هذه المجموعة بالدفاتر المحاسبية » ومنها ما 
هو مخصص لغرض إحصائي أو لمساعدة الدفاتر المحاسبية الأخرى . 
ويشترط 2# الدفاتر المحاسبية ما يأتي : 

. أن تكون وفق النموذج والحجم والشكل المحدد 2# التعليمات المالية للميزانية والحسابات‎ .١ 

؟. أن تطبع على ورق جيد غير قابل للتلف بسرعة وقابل للتداول واستمرار استخدامه لفترة طويلة . 

”. أن تكون مغلفة تغليفاً جيداً يحميها من التلف . 

؟. أن يستعمل 4# تعبئتها أقلام الحبر ولا يجوز استعمال أقلام الرصاص . 

4. أن يعهد بكل منها أو بها جميعاً إلى موظف مختص يكون مسؤولا عن المحافظة عليها . 

أ. أن تطبع 4 مطابع الحكومة وعدم طبعها 4# غيرها إلا بتصريح خاص من وزارة المالية والاقتصاد 

الوطني . 

ويلاحظ أنه لا يجوز للوزارات والمصالح الحكومية أن تنشئ دفتراً جديداً للحسابات » أو تدخل تعديلاً 

على الدفاتر المقررة » أو موك هيبا غير مقرر قبل الحصول على موافقة وزارة المالية والاقتصاد الوطني . 


دفتراليومية العامة : 
يفشبزهذا الدفتر هو اهم الذغائز المخاسبية والعمود الفقرى لبا خية يعتبوميزانا للحسابات إذ 
يقيددي" انجنا بات بحبوع العساناة تبتك تو يتشبل هذا الدمحرطلى نانيك ١:‏ الجاتيي الأيين ومو 
وخصهى للتذوة: المذودة زالعانتة لأسي تحسش الونو ةق الواكقة وص حافت (توندوة داكن !مففسيه إن 
غدة خانات طبغا لأنواع الهسايات المسوكة بالأضافة إلى خانات اخرى غير معئوكة كا قن جد من 
حسابات. 
ويبد الجانب المدين بحقل لإثبات أرقام أوامر اعتماد الصرف ثم حقل لإثبات أرقام أذون التسوية( وهي 
المستندان التي يتم بموجبهما القيد # الدفاتر المحاسبية ) ثم حقول للتاريخ والبيان ثم تخصص بعد ذلك 
خانة لقيه :مصروفاضة الزؤافية كه تفانة كن .مح الأناتات والديف والمستدوق واتحسايات الجارية واوامز 


5 


التخصص ١51‏ حسب الوحدة الثالثة 
محاسية محاسية حكومية حسابات الحكومة 


الدفع والحوالات والمطلويات والمستحقات العامة ثم بعض الخانات الأخرى غير معنونة لما قد يستجد من 
حسابات ويتوسط الجانبين ( المدين والدائن ) خانة للجملة . 


أما الجانب الدائن فيحتوي على خانة لإيرادات الميزانية ثم خانة لكل من الأمانات والعهد والحسابات 
الجارية والصندوق وأوامر الدفع والحوالات والمستحقات العامة والمطلوبات ثم خانة بيضاء غير معنونة لما قد 
يستجد من حسابات أخرى . 

ويبدأ القيد 4 الدفتريومياً بتسجيل أوامر اعتماد الصرف وتعطى لبا أرقاماً مسلسلة من واقع القيد 
نك الدفتروذلك ابتداء من اول السيعة اكالية حت نهايتها نسب كرتيب القيّدبة الدقتر ويعتبر هذا الترقم مو 
رقم المستند الذي يقيد به 4 جميع الدفاتر المحاسبية الأخرى ثم يدون بعد ذلك التاريخ والبيان ثم يوزع 
المبلغ الوارد بالمستند على الخانات الموجودة بالدفتر بالمبالغ المخصومة بكل مستند على بنود المصروفات 
أو على أي نوع من أنواع الحسابات الأخرى ويقيد كل مبلغ 2# الخانة المخصصة له ثم تقيد جملة المبالغ ب 
خانة الجملة التي تتوسط الجانبين . 

وبعد الانتهاء من قيد جميع أوامر اعتماد الصرف الخاصة باليوم الواحد يبدأ ث قيد أذون التسوية التي 
تعطي أرقاماً مسلسلة شهرية من واقع القيد بدفتر اليومية ويعتبر هذا الرقم هو رقم المستند الذي يقيد 2 
جميع الدفاتر المحاسبية الأخرى وتقيد بالدفاتر بنفس طريقة قيد أوامر اعتماد الصرف . 

ولما كان القيد # الدفاتر يتم طبقاً لنظرية القيد المزدوج فمن الطبيعي أن يتساوى مجموع الجانبين 
ولبذا تجمع © نهاية كل يوم المبالغ المقيدة © خانات الجانب المدين أو الجاني الدائن وإذا لم تتساو جملة 
الخانات بكل جانب مع جملة خانات الجانب الآخر دل هذا على وجود خطأ يتعين البحث عنه ومعرفة 
أسبابه » وبعد استخراج إجمالي عمليات اليوم بكل خانة يجب مطابقة هذا الإجمالي بجملة المبالغ المقيدة 
بالكسايات امقايل تيدة البفانة وال هاتر الحاسبنة الآخرى بكل من الجانبين المدين:والدائن: 

وش آخر الشهر الآول من السنة المالية يستخرج مجموع كل خانة باليومية على حدة ويجب أن تتساوى 
جملة الخانات بالطرف المدين مع جملة خانات الطرف الدائن وذلك كما يظهر بخانة الجملة . 

ويستمر القيد # الشهر التالي بنفس الطريقة ثم تضاف مجاميع خانات الشهر الأول تحت مجاميع 
الخانات نفسها بالشهر الثاني لإظهار جملة عمليات الشهرين معأ وتنقل هذه المجاميع تحت مجاميع 
عجلياف الشهر الثالت وهشكن | سمو هذه العطة تحني كر شووة السنة 0 


() حسابات الحكومة # المملكة ؛ محمد الشريف و عبد العزيز الإمام .ص ١74‏ . 
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اسل 


الدفاتر المالية 


ا | 
دفقاتر بيانية أو إحصائية مساعدة 


فكو إوذاة انغ نالميزافية + ابنجل تون ا اشن عورف 

دفتر مصروفات الميزانية . سحل موافية السلك اللستوية : 

دفتر إفرادي الأمانات . دفترمراقبة المشاريع . 

دفتر إفرادي العهد . دفتريومية الصندوق لدى أمين الصندوق. 
دفتر حساب جاري المالية . 

دفترجبيات الضتدوة : سجل مراقبة العهد- اعتمادات 

دفتر حساب أوامر الدفع . 

دفع حساب الحوالات . متجل نراقبة الكسنانات"النتك:: 

دفتر حساب المطلوبات . دقترمزافية الأغتمادات اللخصصية للفروع. 


دفتر حساب المستحقات العامة . 
دفتر حساب مؤء سسة النقد . 


دفتر حساب الشيكات . 


يتم التسجيل 2# الدفاتر من خلال الاستمارات المحاسبية . وهي نوعان : 
.١‏ استمارة اعتماد الصرف : 

تخصص لجميع عمليات الصرف على اختلاف أنواعها . 

يشترك 4 إعدادها أكثر من موظف وأكثر من إدارة وتتكون من ثلاثة أقسام : 
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محاسية محاسبة حكومية حسابات الحكومة 
القسم (أ) ‏ يعبأ بواسطة الإدارة المعختصة بطلب الصرف كادارة المشتريات 4 حالة طلب صرف ثمن مواد . 
ويرفق بها كافة المستندات المؤيدة للصرف . 
القسم (ب) ‏ يملا بواسطة الإدارة المالية أو قسم الحسابات لتحديد نوع الاعتماد الذي سيتم الصرف منه أو 
الأمانة إذا كان صرف أمانات ويتم التوقيع من الموظف المختص بما يفيد توفر المبلغ المراد صرفه 4 البند 
المخصص له . 
القسم (ج). القسم الثالث والأخير يقوم بتوضيح رقم أمر الدفع إذا كان الصرف سيتم بشيك مسحوب 
على مؤسسة النقد »أو رقم الحوالة عندما يكون الصرف بحوالة من الصندوق أو من مبالغ السلف 
الموجودة 4# الوحدة . ( سيتم إيضاح هذا المستند 4 الجزء الخاص بمستندات الصرف) 

”. استمارة أذن التسوية : 
تخصص لجميع العمليات خلاف عمليات الصرف السابق وعلى سبيل المثال : 

. المبالغ الى تحصلها الأجهزة الحكومية نقذا‎ .١ 

؟. المبالغ التي يتم إيداعها 4 مؤسسة النقد لحساب وزارة المالية . 

". أوامر الدفع الوارد بها إشعارات إلى الأجهزة الحكومية بما يفيد سحب شيكات عنها . 

5. الحوالات التي يتم صرفها من الصندوق الموجود 2 الجهاز أو المصلحة الحكومية . 
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الإيرادات العامة 
أولا -مستندات التحصيل 
.١‏ أمر القبض : نموذج رقم ( ١‏ ) 

وهو عبارة عن آمر صادر إلى أمين الصندوق باستلام مبلغ معين من شخص معين لغرض معين » 
ويتكون هذا الأمر من جزأين كل منهما يشتمل على البيانات الخاصة بالمبلغ المطلوب من أمين الصندوق 
وتحصيله واستلامه ويتم التوقيع على هذا الأمر من قبل الموظف المختص ومدير الإدارة المالية أو رئيس 
المحاسبة » ويتكون أمر القبض من أصل وصورة يسلم الأصل إلى الشخص دافع النقود الذي يقوم بدوره 
بتسليمه هو والنقود إلى أمين الصندوق » أما الصورة فتبقى بدفتر أوامر القبض ( بالبوك أو المجلد ) 
للرجوع إليها عند الحاجة . ويكون أمر القبض بالشكل التالي : 


أمر قبض 
المملكة العربية السعودية نموذج رقم )1١0‏ رقم : 
ققاررة تسمه 


مدير الإدارة المالية أو رئيس المحاسبة 


1[ 1 1 1 1[ 1 1 00 
تم استلام المبلغ أعلاه واستخرج عنه إيصال الاستلام رقم : وتاريخ : / / 4اه 
أمين الصندوق 


التوقيع 0 
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؟. إيصال الاستلام: 
ويمكن تعريف إيصال الاستلام بأنه إقرار من أمين الصندوق أو المحصل باستلامه مبلغ معين من 
شخص معين لغرض معين . ويتم تحرير الإيصال من ( أصل وصورتين ) . 
_ الأصل يسلم للشخص وهو باللون الآأبيض . 
_ الصورة الآولى وهي باللون الأآخضر ترفق بكشف متحصلات الصندوق . 
_ الصورة الثانية وهي باللون الأصفر تظل بالبوك للرجوع إليها عند الحاجة . 


1 امايق 99 74 شر ابام 


الأصل لدافع النقود 
صورة أولى للمحاسبة 


؟. كشف المتحصلات : 
وهمو عبارة عن بيان تفرغ فيه المبالغ مفصلة من واقفع إيصالات الاستلام الصادرة عن أمين 
الصندوق» ويرسل هذا الحشف للادارة المالية للقيد بموجبه 2 الدفاتر الملختصة : 
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اسل 


دورة التحصيل 
فيما يلي رسم بياني يوضح دورة التحصيل التي تتم 2 الدوائر والمصالح الححومية 


إلى الإدارة المالية 


( شكل يوضح دورة التحصيل ) 


قيد المتحصلات من الإيرادات 
يتم تحصيل الإيرادات عن طريق صندوق الوحدة الحكومية »أو عن طريق مؤسسة النقد مباشرة » 
باعتبارها المقر الأخير للايرادات » وفيما يلي القيود الخاصة بإثبات الإيرادات المحصلة من الطريقين ') 
.١‏ الإيرادات المحصلة عن طريق الصندوق : 
بعد استيفاء المستندات المطلوبة » يتم إثبات متحصلات الصندوق من الإيرادات بالقيد التالي : 
من ح/ الصندوق 


('' وزارة المالية » التعليمات المالية للميزانية والحسابات . 
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النحة#الأنواواه- (جسات الادرات لحتس 
مثال : قام أمين الصندوق بالإدارة العامة للمرور بتحصيل مبلغ ٠٠٠١‏ ريال ( عبارة عن ٠٠٠١‏ ريال مقابل 
إصدار رخص سير » ومبلغ ٠٠٠١‏ ريال مقابل إصدار رخص قيادة ) فتثبت هذه العملية بالقيد 
٠‏ من ح الصندوق 
٠‏ إلى ح الإيرادات 
٠ح‏ رخص السير 8/١١‏ 


7/٠١5 ح رخص القيادة‎ ٠٠ 


؟”. الإيرادات المحصلة عن طريق مؤسسة النقد : 
عند إيداع الإيرادات مباشرة 4 مؤسسة النقد يسشخدم .حساب جاري وزارة المالية ك قيد الإيرادات 
المودعة من قبل الجهة الحكومية حيث يكون مديناً بإجمالي مبلغ الإيرادات المودعة » باعتبار أنه ليس 
هنالة عاذةة هباشي بخ الوحداث الحكونية وين توفي انمد : 
فبعد وصول إشعار الإيداع إلى الجهة الحكومية تقوم بإثبات القيد التالي : 
من ح جاري وزارة المالية 
إنهاكبراداف اينات "عدن 
مثال: بافتراض أنه ورد إلى الوحدة الحكومة إشعار يفيد بإيداع مبلغ 7٠٠٠١‏ ريال © مؤسسة النقد » 
عبارة عن قيمة رجيع تم بيعه لصالح الوحدة الحكومية » فيكون إثبات هذه العملية بالقيد التالي : 
٠‏ من ح جاري وزارة المالية 
إلى ح الإيرادات _ مبيعات حكومية 1٠١"‏ 
". تحويل مبلغ من الصندوق إلى مؤسسة النقد : 
تقضي تعليمات وزارة المالية بأن يلتزم أمين الصندوق بتوريد النقدية المحصلة إلى مؤسسة النقد أو 
فروعها الموجودة أو أحد البنوك المحلية . ويثبت هذا الإجراء بالقيد التالي : 
من ح جاري وزارة المالية 
إلى ح الصندوق 
؟. تغذية الصندوق : 
وهي المبالغ التي يمول بها الصندوق 2# بداية السنة المالية » وذلك لصرف الحوالات المسحوبة عن 
الصندوق » ويتم إجراء تغذية جديدة كلما قارب التمويل السابق على الانتهاء . وتثبت التغذية بالقيد : 
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معاسبة يعانم تومن حسابات الحكومة 
من ح الصندوق 
إلى ح أوامر الدفع 
ويوقيدة توظنيه كيدي حيرف أواشن لدف من :وزا ره ]تالية كا العيم الكامن بالسروقات العامة 
المصروفات العامة 
مستندات الصرف 


) 5 أمر اعتماد الصرف ( نموذج رقم‎ .١ 
حيث يعتبر هذا المستند هو الأصل 4 إثبات جميع عمليات الصرف التي تتم # الوحدة الحكومية‎ 
: وهو يتكون من ثلاثة أقسام‎ 
. القسم أ . يعبأ بواسطة الإدارة المختصة بالصرف ويحتوي على بيانات أساسية عن الاستحقاق‎ 
القسم ب . يعبأ بواسطة الإدارة المالية ويتم فيه تحديد نوع البند الذي سيصرف منه الاستحقاق والمسؤول‎ 
. عن ذلك‎ 
القببو ع يه فيه تحديل وميلة حيرف الاستحفاف (حوالة »موف )»طيها لكيية اللو كنا سيته‎ 


ويمكن توضيح أمر اعتماد الصرف بالشكل التالي : 


ان 
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بلسسسسسي 27 11000077 


التملكة العربية الشعودية” | بيان. القوائير و المطلبات 
وزارة المبلخ التاريخ المرفقات 
2 
المبلغ المستحق إلى 
لقم - ١‏ 6 
روجعت البينات المدونة بهذا القسم ووجدت 
صحيحة و أمر الصرف مقدم للاعتياد و 
0 صرف القيمة 
توفيع المختص حرر كه 
توقيع رئيس القسم 
الجملة 
قيد هذا الأمر يسجل حصر أوامر اعتماد الصرف تحت رقم -__بتاريخ -__توقيع الكاتب المنوط 
القسم ب 
إقرارات المبلغ نوع النفقة بيانات عدد المرفقات 
١)اعتماد‏ المادة المختصة 
بسمح الصرف 
توقيع المختصس هللة ريال باب | مادة | فرع 
١)المبلغ‏ مقيد بالإعانات 
بتاريخ 
توقيع المختص 
")روجع 
توقيع المختص 
توقيع رئيس المحاسبة أو 
مدير الادراة المالية 
إجمالي الأصل 
الحسميات 
طوابع 
صافي القيمة المطلوب صرفها و قدرها 
أمر دفع وزارة المالية 
يعتمد سحب - لل - ) 2 على للب بصافي اقيمة وقدرها 
حوالة الصنتدواق 
باسم 
توقيع رئيس المحاسبة أو مدير الشئون المالية 2 توقيع الممثل المالي توقيع رئيس المصلحة أو الجهة 
أعرضع 
قسم ج )١‏ سحب لس رقم بتاريخ + " )قيد بدفتر اليومية برقم 
حوالة وتاريخ 
توقيع الموظف المختص 
تو قيع المختص ‏ _ سد 
)١‏ استلمت أمر الدفع /الحوالة 5 )قيد بدفتر الحسابات المختصة 


توقيعات الموظفين المختصين 
توقيع صاحب الحق توقيع كاتب التصدير 


بتاريخ للب ( رقم وتاريخ التصدير 
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اسل 


؟. أمر الدفع ( نموذج رقم ؛ ) 
وهو الوسيلة المستخدمة ب صرف المبالغ من مؤسسة النقد عن طريق وزارة المالية . 


للسسستسس تت التاريخ 
بحتب الرقم 
إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطني - الإدارة العامة للحسابات :رقم 
ترغب أن تتفموا لآم 
نرغب فتح خطاب اعتماد لصالح 
وذلك وفقا للشروط والمواصفات المرفقة 


نرغب الإضافة إلى خطاب الاعتماد رقم المفتوح لصالح 
ريال يعادل : 
المبلغ المطلوب رقما 
كتابة 
خصما من موازنتنا لعام اه/ :اه 
وذلك مقابل 
معلومات عن المستفيد 
عنوان:  _‏ ل ص,. ب ( 0 
جنسيته: + رقم السجل التجاري أو الترخيص بالعمل ( ) 
رمز | رقم أمر الدفع | فصل فرع التاريخ | العملة عملية قيمة أمر الدفع مجموع الحسابات 
3 
الباب | البند المبلغ الاعتماد المقرر المنصرف من الاعتماد الباقي 
ه إريل 0 ريال 0 ريال ه | ريال 
الممثل المالى صاحب الصلاحية 
التوقيع: التوقيع 
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5 4 حسب الوحدةالثالثة 
57 محاسبة حكومية حسابات الحكومة 

_ الحوالة ( نموذج رقم 0 

وهي مستند الصرف من الصندوق وتتخذ الشكل التالي : 

خرالة عل الستدرق 


وزارة رقم مسسل ل 
مصلحة 
إلى أمين الصندوق 
ادفعوا إلى 
هه ريال 
مبلغ 20 ل فقط وقدره 


تحريرا في / / ١ه‏ 
الموظف المختص المدير المالي الممثل المالي 


ريك 


التخصص ١51‏ حسب الوحدة الثالثة 


نحاسة بعتارسة تكوسة حسابات الحكومة 
دورة الصرف 


فيما يلي رسم بياني يوضح الدورة التي تمر بها مراحل الصرف : 


حثنف المدفوعات كو 
الصندوق لمدفوعات ومرفق 


المصلحة إذا كان المبلغ به الحوالات المدفوعة 


أمر دفع على وزارة 


المالية 


ا الإدارة المالية للمصلحة 


اا 5 
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محاسية محاسية حكومية حسابات الحكومة 
إثبات عمليات الصرف 


5 صرف مبلغ أقل من ٠٠٠٠١‏ ريال 
إذاآرادت المنلخة ]إن تدهم ميلنا ميا تيقل عن هشرين اتشازيال هإنها تعرز امن اعتماد هدرف 
الجكبو ات علض اخكاء ونا عن ايافخو مو امف على موف الليلنة ويقاء قلس مدا شرن هوا ل اي 
صندوقها بالمبلغ المطلوب صرفه ومن هنا يكون القيد : 
ره /السيوزوفاك “البقه اسن 
أنه 7 التحوا لاق 
وغتدما يرد للإدارة المالية كشف المدفوعات من آمين الصندوق مرفقا به الحؤالة موقمة بالاسثلام من 
مناعب العويكوة اسيل 
من ح / الحوالات 
إلى ح / الصندوق . 


مثال ١:‏ - تم استيفاء المستندات اللازمة لصرف مبلغ :5٠١‏ ريال عبارة عن مكافأة لأحد 
الموظفين » حيث تم تحرير أمر اعتماد صرف بالمبلغ » يثبت ذلك بالقيد . 
من ح مصروقات الميزانية بند ٠١١‏ 
إلى ح الحوالات 


”.> أستلة المؤظلت الحوالة وقاء مضيرفها مق السسسوق +"وورد كتف الدفومات مركا به الحوالة فين 
امون السيدوق + فكية العو : 
من <ح/ الحوالات 
٠‏ إلى ح/ الصندوق 


صرف مبالغ ٠٠٠٠١‏ فأكثر 

ها ]ذا إرادك لشاف صر ياك مسزية ال ردان هركدن ضايينا أن تسر اشن عبان سرف 
للتعصبول هل اماد تمنانطب:المتلاهية وتقطع نا ء على هيا الأمن عيضا احن يسعتن امر عفد يوجه إن 
وزازة اخانية وحيتقة يخرر اليد التالى موحي آم ىاغتناد «الصدرفه: 


ا 
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موك :17 المندوهاف: . لشن" ادن 
الدنك اوهو لدف 
وبمجرد استلام وزارة المالية هذا الأآمر الذي جاءها من المصلحة تقوم بتحرير شيك على مؤسسة النقد 
بالمبلغ المطلوب صرفه و نفس الوقت ترسل إشعاراً إلى المصاحة بأن المبلغ المطلوب صرفه والموضح بآمر 
الدق اللتك ور قوقع ححرئله [ى موسيية اللس و اللضيرف و كرو نول :هذا الإشعان إلى لسلس تكو 
الإدارة المالية بتحرير إذن تسوية يكون القيد فيه : 
من ح / أوامر الدفع 
إلى ح / جاري وزارة المالية 


مثال ١١‏ - تم تحرير أمر اعتماد صرف بمبلغ ١٠٠.٠٠١‏ ريال وذلك لسداد مستحقات أحد محلات قطع 


الغيار مقابل ما قام بتوريده من قطع غيار لسيارات الوحدة الححومية 1 


٠.٠.ر ١|1٠١‏ من ح/ مصروفات الميزانية يند 70 


١|1٠١ .٠.٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع 


*" - ورد من وزارة المالية ما يفيد بتحويل أمر الدفع للصرف من مؤسسة النقد » يثبت القيد 
من ح/ أوامر الدفع 
٠‏ إلى ح/ جاري وزارة المالية 
صرف رواتب الموظفين . 
بعد إجراء التدقيق اللازم لمسيرات الرواتب يكون القيد من واقع أمر اعتماد الصرف كالآتي : 
فرعيف 7 المفووفافة ( الود الختصة ) 
إلى مذكورين . 
ح / أوامر الدفع ( ياسم مصلحة معاشات التقاعد أو المؤسسة العامة للتأمينات 
الاجسماعية وبتك الشتليت لتجداد مسححقاتهه ): 
ح / الإيرادات ( المبالغ التي قد تضاف للإيرادات كالجزاءات ) . 
ح / الآمانات ( المبالغ التي قد تعلى بالآأمانات لسبب أو لآخر ) . 
17 ]وأهن ادقع (ايقيمة حبالة الروافتب الوازده يامو اعتياة الصيرف): 
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معاسة عتابانة كومنة حسابات الحكومة 
نظام نحويل الرواتب( سريع ) 


كان صرف رواتب الموظفين يتم سابقا بشكل نقدي من أمين الصندوق » ثم أصبح الموظفون 
يستلمون رواتبهم بواسطة شيكات على البنوك المحلية . 
وابتداء من العام ١514‏ ه قامت وزارة المالية باستخدام نظام متطور لتحويل الرواتب مباشرة على حسابات 
الموظفين الخاصة والمفتوحة 2# البنوك المحلية » ويعرف هذا النظام باسم التحويلات السريعة ( سريع ). 
ويتطلب الآمر قيام الموظف بتحديد البنك الذي يرغب 2# تحويل راتبه أو أية مستحقات أخرى إلى حسابه 
الجاري لديه » علما بأن للموظف كامل الحرية 2 اختيار البنك الذي يرغب التعامل معه . 
وتجدر الإشارة إلى أن الإجراءات المحاسبية تبقى هي نفسها المستخدمة # طريقتي الصرف السابقتين . 
حسابات الأمانات 
الأمانات هي المبالغ المالية المستحقة لأفراد أو جهات معينة 4# ذمة الحكومة . حيث أن هذه المبالغ 

باقية لدى الحكومة بصفة أمانة » حيث يتم ردها أو سدادها بمجرد رفع طلب باستلام هذه الآمانة . 
ويمكن تقسيم الآمانات إلى أنواع حسب الغرض الذي خصصت من أجله ويمسك لكل نوع من أنواع 
الأمانات حساب خاص تقيد فيه الأمانات الخاصة بهذا النوع كما يمسك حساب آخر إجمالي للأمانات 
لتحقيق الرقابة على المبالغ الإفرادية التي تقيد بحساب المفردات . 

وتعتبرهده الآمانات ديون على الحكومة ؛ أي أنه يبدأ القيد بحساب الأمانات بالجانب الدائن 
(الأيسر ) وتظل هذه المبالغ معلقة 4 الجانب الدائن من هذا الحساب حتى يتم التصرف فيها أما بالصرف 
لأصحاب الأمانة أو بالتسوية لحساب آخر غير حساب الأمانات وتسمى عملية القيد 4 الجانب الدائن 
التعلية ْ حساب الأمانات » أما عملية القيد بالجانب المدين فتسمى بالإزالة من نوع حساب الأمانات . 
أنواع الأمانات : 
حساب الأمانات _ مرتجع رواتب : 

صاك الرواتب والأجور والمكافآت والبدلات الشهرية التي لا تصرف لأصحابها + خلال خمسة عشر 
يوما من تاريخ الصرف بسبب غياب أصحابها أو لأي سبب آخر ينبغي أن تورد إلى الصندوق بمعرفة مندوب 
الصرف وترفق صورة إيصال الاستلام الخاصة بدافع النقود بمسير الرواتب أو الأجور أو غيرها على أن 
يحرر على المسير المذكور ملخص بقيمة المبالغ التي لم تصرف وتم توريدها إلى الصندوق بمقتضى صورة 
الإيصال المشار إليه » وتعلى هذه المبالغ بحساب الآمانات مرتجع رواتب بموجب الصورة الآخرى من إيصال 
الاستلام التي ترسل للادارة المالية من كشف متحصلات الصندوق » وتكون إعادة هذه المبالغ لأصحابها 
على مدار السنة المالية التي عليت فيها 4 حساب الأمانات بالإزالة من هذا الحساب بموجب طلبات تقدم 
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مدق اسحان لابه تونق اتا نة كن انساة فبك اناه وو يهنا مقتدان كل اناقة واه عياحتب 
الاننتجفاق وكاو تجليتها بالآماناث © ويك اعتنا هد ذ البياتاكى من سدين الإذارة يعم إزالة المبالغ البيئة 
فيها :مر كاي لأمانانت + جرتيكم ر(ررمه هاون إشانقها ن الليراذات الشرعة ب«ريمر: امبرف افيه 
موهذة البالة عه إضاقها لحيتاالايرادات العوعة إذاما ققدم ضاحب الاستحقاق يطلب :ذلك ويكون 
الصرف ا هذه الحالة بالاستبعاد من الإيرادات المتنوعة للسنة المالية التى يتم فيها الصرف وذلك بعد أخذ 
موافقة المرافت التالق جالجية ».ويس ايكون طلب المؤافقة علق الاستهاد من الآراذا تمتشهنا اسه 
الاتتحطن ساحن الاسيتجفاق والبلغ وفاريخ السقد الذي سيق ان ضيف المبلة منتفضاء إلى الايبراذانت 
العوفة والإق وان ناحلم يمني ممؤقه قال وتان وير فى رهد فييك الفكرف بالاسك عا ذفن الراك ات 
المتنوعة أن يؤشر كذ دفتر مفردات الأمانات للسنة المالية التي تمت فيها تعلية المبلغ ‏ ذلك الحساب أمام 
البلة الجتهن يزقه وتارية أمو اماد الخترفالذى ممترف» موهيةه اللبلة بالامستعاد هن الأكراذ الك الشوفة 
كال 

لتقوكن ناهد" الوظفيق له مقبدى واقية :خلال 6لا يوم من جاريم المجرف وقام امون :ادرف بإعاذ: 
هذا الراتب وتوريده إلى الصندوق » فيكون القيد كما يلي : 

من ح / الصندوق 


إلى ح / الآأمانات _ مرتجع رواتب . 


وعند تقدم أحد الموظفين بطلب صرف راتبه بعد تعليته بالأمانات 4 نفس السنة المالية فيحرر أمر اعتماد 
صرف يكون القيد فيه كما يلي : 


من ح / الأمانات _ مرتجع رواتب 


ومن ثم يجري القيد العادي التالي بعد ورود الحوالة مصروفة إلى الإدارة المالية حسب المتبع : 


إلى ح / الصندوق . 
آنا" إذا فييك البكة اكالية وله يعدة منناهة'الكق نظليا «الفترف: فإنةالبلة الستحق لغور لبن سينان 
الأمانات مرتجع رواتب ويضاف إن حساب الإيرادات المتنوعة ويكون القيد بموجب إذن تسوية على النحو 
التالى : 


من ح / أمانات مرتجع رواتب 


7: 


التخصص ١51‏ حسب الوحدة الثالثة 
محاسية محاسية حكومية حسابات الحكومة 


إل لح #7 الأتؤاوات"الخطوهة» 
وإذا تقدم الموظف بطلب الصرف خلال السنة المالية التالية فينبغي الصرف بالاستبعاد من الإيرادات: 
من ح/ الإيرادات المتنوعة ( بالاستيعاد ) . 
إلى ح/ الحوالات . 
وبعد صرف الحوالة من الصندوق يجري القيد التالي : 
من ح / الحوالات 
إلى ح / الصندوق . 
حساب الأمانات المتنوعة : 
يعلى بهذا الحساب المبالغ النقدية المحصلة من الغير أو المسحوبة من استحقاقاتهم لأغراض 
مصلحية » مثال ذلك المبالغ المستقطعة من مرتبات الموظفين نظير تسديدها بعد ذلك لمصلحة معاشات 
التقاعد أو بنك التسليف السعودي أو غيرها من الدوائر الحكومية حتى تتم تسويتها على حساباتها 
المختصة » وينبغي العمل على إزالة هذه الأمانات 4 أوقاتها وخصوصاً كل سنة مالية . 
فلو فرضنا أن إجمالي الرواتب التي يستحقها موظفو جهة ما ( ٠٠٠.٠٠١‏ ) ريال ( رواتب أساسية ) 
كما يستحقون بدل انتقال قدره ( 7٠٠٠٠١‏ ) ريال وبلغت المبالغ المحسومة من هذه المرتبات ( 01,0٠١‏ ) 
ريال تقاعد فيكون القيد من واقع أمر اعتماد الصرف كالآتي : 
من مذكورين 
٠‏ ح>/ المصروفات _ الباب الأول بند الرواتب . 
++ من ج77 المضيروفات: +« البات الأولنتد البدلات: 
إلى المذكورين 
01 بى/ أمانات مستوهة: . تماعد. . 


0/1 ح/ أوامر الدفع ( صاي رواتب الموظفين ) . 


ويجوز للجهة عند إعداد مسيرات الرواتب وتحرير أمر اعتماد الصرف أن تسحب أمري دفع 
أحدهما باسم مصلحة معاشات التقاعد والآخر باسم مندوب صرف الرواتب وش هذه الحالة لن تعلى حصة 
التقاعد إلى الأمانات ويكون القيد : 
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محاسبة محاسبة حكومية حسابات الحكومة 
من مدكورين 
00٠‏ ح/ المصروفات _ الرواتب . 
٠‏ حك / المصروفات _ بدل انتقال . 
إلى مذكورين 


0٠‏ 02حه/ أوامر دفع _ تقاعد ع 
ه/أوامر الدفع ( صابكة الرواتب باسم مندوب الصرف ) . 
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اسل 


حسابات العهد 
العهد هي عبارة عن المبالغ المستحقة لجهة حكومية طرف شخص أو جهة معينة ينبغي العمل على 
تحصيلها أو تسويتها بعد انتهاء الفغرض الذي أنشئت من أجله وهي تقابل حساب المدينين 2 المحاسبة المالية 
أنواع العهد : 
.١‏ حساب العهد سلف مؤقتة : 
السلفة المؤقتة هي المبالغ التي تصرفها الجهة الحكومية لأحد موظفيها ( ويكون عادة مأمور 
المشتريات ) لتأمين بعض المشتريات » وعند قيام ذلك الموظف بتقديم المستندات المؤيدة لصرف تلك السلفة 
أو جزء منها تقوم الجهة الحكومية بخصم إجمالي قيمة المصروفات المؤيدة بتلك المستندات على بنود 
ممسووقات اليزاننة العتضنة وإن يقتى نين المدلاقة فرتيفئ 'توويده إن الفنتدوق نقد “ةلكا يكم 
تسوية السلفة بمعنى أن تقفل السلفة المؤقتة فور انتهاء الغرض الذي من أجله صرفت هذه السلفة . 
متخن درشي :ل راسي قينا بان من دوت ” 
أ. صرف السلفة : عند إعداد أمر اعتماد الصرف للسلفة المؤقتة يكون القيد : 
من ح/ العهد سلف مؤقتة ( طرف ... ) . 
إلى ح/ الحوالات ( أو أوامر الدفع حسب الحال ) . 
عند استلام الموظف قيمة الحوالات من الصندوق يكون القيد 
من ح/ الحوالات_ أو أوامر الدفع 
إلى ح / الصندوق . 
ب. إقفال السلفة : عند قيام الموظف بتقديم المستندات المؤيدة لصرف قيمة السلفة المؤقتة تقوم الإدارة 
المالية بمراجعة تلك المستندات وتحرير إذن تسوية يكون القيد فيه: 
من ح / مصروفات الميزانية ( البنود المختصة ) . 
إلى ح / العهد سلف مؤقتة ( طرف ... ) . 
إذا تبقى شيء من السلفة بعد انتهاء الغرض الذي صرفت من أجله فيجب على الموظف توريد المبلغ 
إلى صندوق الجهة ويكون القيد ب هذه الحالة كما يلي : 
من مذكورين 
ح / مصروفات الميزانية ( البنود المختصة ) . 
ح / الصندوق . 
إلى ح / العهد سلف مؤقتة ( طرف ... ) . 
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الوحدة الثالثة 
حسابات الحكومة 


محاسبة محاسبة حكومية 


؟. حساب العهد تحت التحصيل : 
يقيد بهذا الحساب المبالغ المصروفة على ذمة تحصيلها من الغير وكذلك المبالغ التي يتقرر تحصيلها 
سواء من الأفراد أو من البيئات ومن الأمثلة على ذلك : 
.١‏ المبالغ التي يتم صرقها لأحد الموظفين دون وجه حق نتيجة خطأ 4 تدقيق بعض المصروفات 
تسيابها ياككومن االسكدى برقجت عس كفي اف خط طلا نية اوه زترزية المبلة عورا , 


وإذا لم يتيسر ذلك لسبب ما ينبغي تحرير إذن تسوية يجري بمقتضاه القيد الآتي : 


بلق 11 العين: جك" اكوا رارف ب 1 
لق فك اسضووفات يوان الامفيعات:( اند اسفن 1 
وإذا قام الموظف بعد ذلك بسداد المبلغ نقداً للصندوق بموجب أمر قبض فيحرر إذن تسوية يكون القيد : 
من ح / الصندوق . 
الم كد الجر تست امسو ةد ارقت 1 
آنا إذا ته تحصبيل البلة بالانتغطاع (#الحسم )من امتحفاقات الموظف فيما يعن فيكرن مير اعتماد 
صرف يكون القيد فيه كالآتي : 
ديصرو عات لبوا لقي ال 
إلى مذكورين 
يك ان الدون ادك العسيل (احارفت | و ب 
ح / أوامر الدفع أو الحوالات ( الباقي ) . 

7 2م اسرد ل بان اجن بسقى تحرو المتفووة هاوس يفيت ذف العو فاك شناتها انحن لمكا لين 
_ أن يقوم أمين الصندوق بسداد قيمة العجز فور أثناء الجرد و4 هذه الحالة يكتفي بإثبات ذلك بذ 
نحطي الكر. يفكت اق ألبك تيفيك بالدفادن الجا ييه . 
_ آلا يستطيع أمين الصندوق سداد المبلغ فوراً ومن ثم فينبغي على إدارة المالية أن تحرر إذن تسوية بناء على 
محضر الجرد يكون القيد فيه كالآتي : 

مؤت / الاين كنس العععنة: رض مين الحكدوف )1 
اا الس فاه 
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وافكرىى لور نه هلين ا سوام ناف [ مرخ يانه وف ليله لكاي التعرن اتنس سينا دهن 
اللثائن رفقية سن اللتنخرو لبه والهواء العسدين الأوارى اندر تمر 0د بيات المع وتو في المرا يه مان 
ثبوت الإهمال ؛ تطبيقاً لما ذكر سابقاً من ضرورة وجود رقابة شديدة على مباشرة الأموال . 
_ وإذا قام أمين الصندوق بسداد المبلغ بعد قيده عهدة عليه يكون القيد م ١‏ 
من ح / الصندوق 
انك العوه تق المعفيين طرف انين المددوف 1 
#“ امستلة هواية تس هدي :تعن لعمية ون وكاو كه سنو ماشه عن السمضانانة وحضوه 
الود ك ادع مروت دن لسوت 
من ح / عهد تحت التحصيل ( طرف ... ) . 


وإذا قام بتوريد المبلغ إلى الصندوق يحرر إذن تسوية يكون القيد فيه : 
من ح / الصندوق . 


إلى ح/ الإيرادات . 
ثم يحرر إذن تسوية آخر يكون القيد فيه : 
من ح / المطلويات . 
الويف نوا كم امول( مروف 


؟.العهد - سلف مستديمة : 

وهي المبالغ التي تصرفها الوحدات الحكومية بصفة مستديمة لفروعها » التي لا تمسك حساباتها 
بنفسها . للصرف منها على أوجه النشاط المختلفة . ويقوم المركز الرئيسي بتعويض الفرع عن ما تم 
صرفه بواجب مستندات الصرف الواردة خلال العام » ويتم إقفال السلفة نهاية السنة المالية . 

وتثبت العمليات المالية التي تجري على حساب السلف المستديمة بالشكل التالي : 
ضرف الشلنة: 

بافتراض أن المركز الرئيسي قام بصرف سلفة مستديمة باسم مدير فرع (1 )عن طريق إصدار أمر 
دفع بمبلغ السلفة . 

من ح / العهد _ سلف مستديمة باسم مدير فرع أ . 
الوك 7 اهن ادق 
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وإذا تم تحويل أمر الدفع للصرف من مؤسسة النقد يثبت القيد . 
من ح / أوامر الدفع . 
إلى ح / جاري وزارة المالية . 
استعاضة السلفة : 
تتم الاستعاضة عن طريق إصدار أمر دفع بمبلغ مساو لمستندات الصرف الواردة من الفرع . ويثبت ذلك 
بالقيد . 
فو كك 7 تعد روكابك اليؤافية( الندون احص ا 
إلى ح / أوامر الدفع . 
زيادة السلفة مع الاستعاضة : 
إذا تمت الموافقة على زيادة مبلغ السلفة مع طلب الاستعاضة » يكون إثبات ذلك كما يلي : 
من مذكورين 
( الزيادة ) ح / العهد سلف مستديمة باسم مدير فرع أ . 
(قيمة الراك )- عد / مصووفاط الليؤانية:( الندن الكتمية )د 


إلى ح / أوامر الدفع . 


تخفيض السلفة مع الاستعاضة : 
وي حالة تخفيض السلفة عن المبلغ الأصلي » يثبت ذلك بالقيد 
( قيمة المستندات ) من ح / مصروفات الميزانية ( البنود المختصة ) . 
إلى مذكورين 
( التخفيض ) ح / العهد _ سلف مستديمة باسم مدير فرع أ . 
( الباقى )ة ح/ أوامر الدفع. 
إقفال السلفة نهاية العام : 
عند ورود مستندات الصرف نهاية العام فلا يتم التعويض »؛ بل يقفل حساب السلفة كما يلي : 
من ح / مصروفات الميزانية ( البنود المختصة ) . 
إلى ح / العهد _ سلف مستديمة باسم مدير فرع أ . 


وإذا تبقى مبلغ من السلفة فإنه يودع فرع مؤسسة النقد » ويصبح القيد 
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من مذكورين 
ح / جاري وزارة المالية 5 


إلى ح / العهد _ سلف مستديمة باسم مدير فرع أ . 


ّ. عهد اعتماد مستديمة : 
الإعتمادات المستندية هي الإعتمادات التي تقوم مؤسسة النقد بفتحها لدى مراسليها 4 الخارج بناء 
على تعليمات تصدر من وزارة المالية والاقتصاد الوطني لتنفيذ أغراض محددة . 
وفيما يلي أمثلة للقيود المحاسبية التي تتخن بشأن الاعتمادات المستندية : 
عند تحرير أمر اعتماد الصرف لآأول مرة يجري القيد الآتي : 
من ح / عهد اعتمادات مستندية . 
إلى ح / أوامر الدفع . 
وعندما يصل إشعار من وزارة المالية والاقتصاد الوطني إلى الوزارة أو المصلحة التي طلبت فتح الاعتماد 
بما يفيد فتح الاعتماد ينبغي إعداد إذن تسوية بالقيد الآتي : 
من ح / مصروفات الميزانية _ متنوعة ( مصاريف فتح الاعتماد ) . 
من ح / أوامر الدفع . 
إلى ح / جاري وزارة المالية ( إثبيات فتح الاعتماد ومصاريف فتح الاعتماد ) 


ونه وؤوة الستفوات انين ابرق القند كاه او جهزتيا مون لذن السورة بقوع تناك | تسد الك 
ويكون القيد فيه كالآتي : 
فرظ عقر وقات الليؤائنة” _ الندن المشتضن: 
إلى ح / عهد اعتمادات مستندية . 
لش نهاية السنة المالية يدور ما تبقى 2 رصيد حساب العهد اعتمادات مستندية إلى السنة المالية 
التالية ويبقى ب انتظار ورود مستندات تفيد تسديد رصيد الاعتماد أو دفعة منه لكي تقوم الجهة بإجراء 
قيد لتسديد حساب العهد مقابل الخصم على البند المختص كما حدث # المرة الأولى إلى أن ينتهي 
الغرض من الاعتماد وفق شروطه وعقده . 
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إذا فم أق هناك اهما من الاأعكفاد الم يصيرك وقو غير يضق عزن اليل نماك | و في الجن 
ويجري القيد الآتى خ دفاتر المصاحة . 
من ح / جاري المالية . 
إلى ح / العهد اعتمادات مستندية . 

ومعنى هذا القيد أن وزارة المالية تجعل مدينة بالمبالغ التي يتم ردها من الاعتماد . 

وعلى الإدارة المالية بكل وزارة أو مضنلحة إمساك سجل إحصائي خاص بالاعتمادات المستندية 
يخصص فيه لكل اعتماد صفحة مستقلة يثبت فيها جميع البيانات المتعلقة بالاعتماد » وكذلك ينبغي 
قيد جميع التعديلات التي تطرأ على الاعتماد . 

الحسابات الجارية 


حساب تسوية المستحقات العامة 
تؤدي بعض المصالح الحكومية خدمات للغير نظير مقابل نفدي فإذا كان المستفيد من الخدمة وزارة 
أو مضناحة حكومية :شلا يكم دضع مقابل الكرمنة تعدا يلل ننه تسوية اللبالع الستشحعة عن طريق القيد 
يحتسات جازى يطلق غلية. مينا ب تنوية ا لاستحقات القامة: 
شكرما حمق هل إحدى الوزاراه مياق نظيو خدماة البرق أل الترين فون الؤذارة امالجة بالوراره 
مسي ةمق اللشزسة مرا تدعة الطالباك و لفو فيو الواودة امن وكاوه العرف و التريو ناتف كم لحري اذه 
الدوية ككرن فية القون كراشن + 
من بك 7يعدرؤفاف الزرانذه وود مهو الرا فق العامة 
لتحا قنبوية اللسكمداه هاتة العية لد 
افيد ها المتصمف العافت لدو "فا كانه يمترو قاف البراشه وف لكاب داكن قا كان تحبا 
فمو ذة "قات العامة ونايك يد عكر البومنة العافة م كم يفيه القة انها مك حبكل من وفتر لطيروماك 
ودفكر الستتسمفاه العامة : 
ويجب أن ترسل صورة من إذن التسوية إلى الجهة الت أدث الخدمة لتقوم الإدازة الماليئة بهذه الجهة 
بتحرير إذن تسوية يكون فيه القيد كالآتي : 
من ح/ تسوية المستحقات العامة ( الوزارة المعنية) . 
اله الأيراذاف ا الحفات اسن 
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ميخت أن اتتطارقتتروات انبان التود دي لجان الثاية قلح عات أى وار أو مساحة عدر حيكات 
سبوية الستحفنات العامة الدى'تحشقل يه انجهة الى ادت الخدمة مع اكبالغ اللفيدبالجافي#الذاكن يدفاقر 
تلكا لوو ةو اناه" 

ويلاحظ أن حساب تسوية المستحقات العامة لا يخلو من المشاكل لأن القيد يبدأ من قبل الجهة التي 
أدهة نذا الخسة فإذا :ما اميه هذه لحية أو شاحرت لآى سبيمن الأسيات كيفاذ البتى مخلا من القيد 


4# دفترها فإن الجهة التى أدت الخدمة لا تستطيع إجراء القيد 2 دفاترها . 


حساب جاري وزارة المالية : 
تمسدك التوذازات:واكمشائح دقكرا تحسابها الشاوئ معوزارة الثالية ويقيد" بهذا الخساب جني 
العمليات التي تتم مع وزارة المالية » وكذلك تحتفظ وزارة المالية بدفتر أو حساب مقابل له يسمى دفتر أو 
حمات حاضي الوؤارات والممات. 
وكيعائلى اهم السايا تاكن قرح انحاتق انس ف وقذوها وت ووارة اناي 
.١‏ المبالغ التي تودعها صناديق الوزارات والمصالح بمؤسسة النقد حيث يكون القيد: 
من ح/ جاري وزارة المالية . 
اتاد الصعدوم + 
*. المبالغ الق فودع مباشرة بموسسنة النقد لحساث الوزارات والصالح حية:يكون القيد : 
من ح/ جاري وزارة المالية . 
الى خا الأيرادات ؛ 


؟. إلغاء اعتمادات مستتدية بالخارج . 
_ إذا تم الإلغاء خلال نفس السنة المالية يكون القيد : 
من ح/ جاري المالية . 
إلى ح/ العهد اعتمادات مستندية بالخارج . 
_ إذا تم الإلغاء بعد انتهاء السنة المالية يكون القيد : 
من ح/ جاري وزارة المالية . 
إلى ح/ الإيرادات . 


ك. أوامر الدفع التي يرد عنها إشعارات من وزارة المالية بتحويلها للصرف فيكون القيد : 
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من ح/ أوامر الدفع . 
إلى ح/ جاري وزارة المالية . 
5. عند فتح اعتمادات مستندية فمجرد ورود إخطار من وزارة المالية بفتح الاعتماد المستندي يجري 
القيد الآتي : 
من ح/ مصروفات الميزانية ( متنوعة مصاريف فتح الاعتماد ) . 
من ح/ أوامر الدفع . 
إلى ح/ جاري وزارة المالية . 


والجدير بالذكر أن وزارة المالية تمسك حساباً لكل وزارة يعطي صورة معاكسة لما هو مقيد 
بدفاتر الوزارات ومن ثم فيجب أن يطابق حساب جاري وزارة المالية بدفاتر الوزارات حساب جاري الوزارات 
بدفاتر وزارة المالية » ولكن الأرصدة ستكون معاكسة لبعضها » فإذا ما كان رصيد جاري وزارة المالية 
بدفتر الوزارة مديناً فيجب أن يكون رصيد جاري الوزارة دائناً بنفس المبلغ ‏ نفس التاريخ بدفاتر وزارة 
المالية » وإذا ظهر اختلاف وجب البحث عن الأسباب وفيما يلي جدول توضيحي : 


بيان دفاتر الجهة دفاتر وزارة المالية 
: من أوامر الدفع من جاري الجهة 
عند الصرف 5 205 
مقلم كجرعرن إلى جاري المؤسسة 
من جاري المالية من جاري المؤسسة 
عند الإيداع 5 1 
إلى ح / الصندوق إلى ح / جاري الجهة 
حساب المطلوبات : 


المطلوبات هي عبارة عن إيرادات استحقت لإحدى الجهات الحكومية ولكنها لم تحصل لأى 
سيفن الأسيات هومن ف امفيك نك جية كوي يفثرا خاها تحيسات المطلويات:( كموق رف 1 
تعلق هذه المبالغ وتضاف للجانب الدائن 4# حساب المطلوبات حتى يتم تحصيلها وعندئذ يمكن اعتبارها 
إيرادات للدولة © السنة المالية التي يتم فيها التحصيل . 
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اسل 


مشال : بافتراض أن إحدى الجهات الحكومية استحق لبا إيراد بمبلغ ١٠٠.٠٠١‏ ريال لم تتمكن من 
تحصيله » عند ذلك يجب اتخاذ القيود التالية : 
.١‏ إثبات تعذر التحصيل : 
٠‏ من ح / عهد تحت التحصيل طرف 5-5 
٠‏ إلى ح / المطلويات . 
؟. عند تحصيل المبلغ: 
٠‏ من ح /جاري وزارة المالية . 
٠٠‏ إلى ح /الإيرادات ... 
ثم يحرر إذن تسوية لتسديد حساب المطلوبات والعهد بالقيد التالي : 
من ح / المطلوبات . 
٠‏ إلى ح / عهد تحت التحصيل . 
حساب جاري مؤسسة النقد : 
يمسك هذا الحساب بين وزارة المالية والاقتصاد الوطني ومؤسسة النقد العربي السعودي لقيد 
المبالغ التي تسحب بها وزارة المالية أوامر دفع على المؤسسة 2# الجانب المدين أما 4 الجانب الدائن فتقيد 


المبالغ التي تقوم المؤسسة بصرفها من رصيد الحساب الجاري لوزارة المالية لديها . 


حساب جاري البنك : 

يمسك هذا الحساب لضبط حركة الحسابات التي تقوم بفتحها الجهات الحكومية لدى البنوك 
المتعاملة معها بحيث يقيد # الجانب المدين منه المبالغ التي يتم إيداعها ‏ الحساب » ويقيد 2# الجانب 
الدائن لدى الجهة الحكومية المبالغ التي يتم صرفها من الحساب بموجب الشيكات المسحوبة على البنك. 
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درسب 


بصفتك أحد موظفي الإدارة المالية 4 وزارة الصحة» المطلوب إثبات العمليات التالية التي حدثت 2# الوزارة 
خلال شهر شعبان من عام ١8477‏ ه : 

.١‏ ورود إشعار من مؤسسة النقد يفيد إيداع مبلغ ٠٠.٠٠١‏ ريال عبارة عن رجيع أثاث تم بيعه بالمزاد 
العلني. 

؟. قيام أمين الصندوق بسحب مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال من الصندوق وإيداعها مؤسسة النقد . 

؟. تحرير أمر اعتماد صرف بمبلغ 1.17٠١‏ ريال عبارة عن مكافأة مستحقة للموظف خالد . 

؟. تسوية مبلغ ٠٠٠.٠٠١‏ ريال يمثل قيمة أوامر الدفع التي تم سحبها على وزارة المالية خلال الشهر . 

5. صرف رواتب الموظفين المستحقة عن الشهر » حيث كانت تفاصيلها كالتالي : 

الرواتب الأساسية 51٠٠.٠٠٠‏ ريال» البدلات ١٠.1٠٠٠.٠١‏ ريال» رواتب المعينين على بند الأجور 7٠٠٠٠١‏ 
ريال» هذا وقد تم تحرير ثلاثة أوامر دفع » الأول باسم مصلحة معاشات التقاعد يمثل قيمة ال5/ المستحقة 
للمصلحة ؛ والثاني لصالح بنك التسليف السعودي يمثل الأقساط المستحقة له على بعض الموظفين وتبلغ 
ريال والثالث بقيمة "0.٠0٠١‏ ريال باسم المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية» كما تم حسم مبلغ 
٠‏ ريال جزاءات غياب على بعض الموظفين» وتم تحرير آمر دفع بصات رواتب الموظفين . 

أ. تسوية مبلغ 77٠٠١‏ ريال عبارة عن مجموع الحوالات التي وردت إلى الصندوق وتم صرفها 

لمستحقيها خلال الشهر . 

". تحرير أمر اعتماد صرف بمبلغ 5.5٠١‏ ريال عبارة عن راتب الموظف سالم عن الشهر الماضي. 

“. تحرير أمر اعتماد صرف بمبلغ 11.٠٠١‏ ريال سلفة لمأمور المشتريات لتأمين أدوات كتابية. 

1. ورود ملاحظة من ديوان المراقبة العامة حول صرف مبلغ ٠٠١‏ ريال بالزيادة ضمن مستحقات انتداب 

الموظف ناصرء حيث تم إثبات المبلغ عهده عليه . 
.١١‏ تعويض فرع حائل عن مستندات صرف تبلغ قيمتها 7٠٠.٠٠١‏ ريال مع زيادة سلفة الفرع 


. ريال‎ ١7٠٠١ تسوية قيمة الخدمات البريدية المستحقة لمصلحة البريد عن الفترة الماضية بمبلغ‎ .١١ 


-/ا؟ة - 


محاسبة حكومية 
المناقصاتا مية 


التخصص ١4‏ حسب الوحدة الرابعة 
محاسبة حكومية المناقصات الحكومية 


الجدارة: إدراك المتدرب لمفهوم المنافصة, والبدف منها وكيفية تنفيذها: وما هى القواعد والتعليمات 


الأهداف: + نهاية هذه الوحدة» يتوقع أن يكون المتدرب قادرا على: 
© بيان مفهوم المناقصة العامة » وتحديد مجالات تطبيقها . 
© تتبع خطوات تنفيذ المناقصة» وتحديد الأطراف القائمة بعملية التنفيذ 
© الإلمام بالتعليمات المنظمة لإجراء المناقصات الحكومية. 


مستوى الأداء المطلوب: أن يصل المتدرب إلى إتقان هذه الجدارة بنسبة /35١‏ 
الوقت المتوقع للتدريب: ” ساعات 
الوسائل المساعدة: 

© جهاز عرض 

»© شرائح 


© مجموعات حوار 


متطلبات الجدارة: اجتياز الحقيبتين الأولى والثانية 
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المناقصات الحكومية 

مفهوم المناقصة 

توجد أكثر من طريقة لشراء المواد التي تحتاجها الوحدات الحكومية »من ضمنها المناقصات 
العامة التي تستخدم لبذا الفرض» وكذلك لتنفيذ بعض الأعمال والمشروعات التي تقوم بها الحكومة. 
مراحل تنفيذ المناقصة 

.يمر تنفيذ المناقصات الحكومية بعدة خطوات يمكن إيجازها كما يلي : 
أولا #الأعلان .عن المناقضة :إمااهن طريق الصيكف الرسمية :ويتم لك مترقين على الأقل + أويمن طريق 
توجيه خطابات رسمية إلى من يدعون للمنافسة » 2 حالة قصرها على عدد منهم . 
كأنياً «تصميع كراسة الشروظ واكواضفات ,.حيك فقوه الوخنية الشكومية بطباغة كين يحتوى علن 
اللواسفاكة لكلو دق ارك عينة ومكة ناف شروكل: القتسية + لنستككة العا مسووعن ا تهات هو ار التشتراك 
المناقصة . وتقوم الوحدة الحكومية ببيع هذه الكراسة للراغبين الدخول # المنافسة وإيداع القيمة 2 
بان الاك المتك وم 
كالكا + تقديم الفروض .وذلق من كيل المشعركين يف امتاقصبة + ويشفرظ أن يرطق مع العرض :ضمان 
ابتدائي ‏ حدود ”7 من قيمة العرض ويكون على شكل ( خطاب ضمان بنكي ) وتقدم جميع 
المستندات 4# مظروف مختوم » حيث تكون لجنة لفتح هذه المظاريف واستلام خطاب الضمان الابتدائي 
وكسحياة عق تناب اابكن] باك 
زايماً حرسي المتاخصنة > حزق تقوم لجنة اشرى تسمى (الجتة الفحطن )يفخصن الخروض القوفة والختياو 
العرض الأفضل ( من الناحية المالية والفنية ) وإبلاغ صاحب العرض بذلك » ويشترط أن يقدّم ضمان 
تهات بط كدوم 8/#من قيمة العركن.. 
خاميها #صيرف الاسستحقاقات .رغد إكمان جميع الأضمان الى نم التعاقن عليه قو الوحهة اكوم 
بصرف مستحقات المورد أو المتعهد » وهي عبارة عن قيمة المناقصة وكذلك رد الضمان النهائي . 
وكبوتصدرف تصانال فتيدة | ادافصدة ار تسبي على هافق عواهة اتخلذل العفق 1ع ك اشر يف سيت 
أو مخالفة الشروط والمواصفات ) . وتكون الغرامة 4 حدود :/ من قيمة عقود التوريد » 2٠١‏ من قيمة 
عقود الأشغال العامة » أو التشغيل والصيانة » أو الأعمال الاستشارية . 


7 


التخصص ١41‏ حسب الوحدة الرابعة 
ب محاسبة حكومية المناقصات الحكومية 


.١‏ عند صرف كامل قيمة المناقصة 
إلى ح/ أوامر الدفع 


؟. عند احتساب الغرامة . 
إلى مذكورين 
ح/ الإيرادات _ جزاءات وغرامات 


ح/ أوامر الدفع 


التخصص ١4‏ حسب الوحدة الرابعة 


محاسبة محاسبة حكومية المناقصات الحكومية 
فواعد المناقصات الحكومية 


.١‏ توفر للمتنافسين معلومات كاملة وموحدة عن العمل المطلوب ويمكنون من الحصول على هذه 
المعلومات ب وفت واحد ويحدد ميعاد واحد لتقديم العروض . 

ايخطوالشاسيوة ونا من طرية الاعلاة نه الحويية الررسية عرسي عت الأفل موادا عن طويع 
توجيه كتب رسمية إلى من يدعون للمنافسة 2 حالة قصرها على عدد معين منهم . 

؟. يحدد 4 الإخطار عن المنافسة زمان ومكان معينان لتقديم العروض وتقدم العروض 4# مظاريف 
مختومة لا يجوز فتحها إلا 2 الميعاد المحدد وذلك ما لم يقضي هذا النظام بجواز أن يقدم العرض 

يقود مع العتوض فاق ابكياقن يتزاوع نا وق 081 من فيه وفنا كا قحي الشدروط 
واكواضتهات ولاتييزه تقديم هذا الطمان 3 جدانه الشراء الفاشو او المروسن النتيفة: 

5. يتم فتح العروض المودعة بمظاريف مختومة بمعرقفة لجنة تنعقد # الميعاد المحدد لفتح المظاريف »2 
وتعلن على من حضر من المتنافسين أو مندوبيهم الأسعار الواردة 4 العروض وتشكل لجنة فتح 
المظاريف من ثلاثة أعضاء على الأقل يرأسهم موظف لا تقل مرتبته عن العاشرة . 

1. تشكل لجنة أو أكثر من ثلاثة أعضاء على الأقل 9 كل وزارة أو مصلحة لفحص العروض » 
ويرأس هذه اللجنة موظف لا تقل مرتبته عن المرتبة الثانية عشرة لتقديم توصياتها بتقرير من فنيين 

". تتخذ اللجنة توصياتها بحضور كامل أعضائها فإن تغيب أحدهم يحل محله من يندب لأداء 
وظيفته» فإن كان العضو مختاراً يحل محله عضو احتياطي يعينه الوزير » ويكون قرار اللجنة 
بأغلبية الأعضاء وتدون اللجنة قرارها ‏ محضر مع الإشارة إلى الرأي المخالف إن وجد وحجة كل 
فق الرانين ليعترطن على هتاحية المتلاضية للب حك التوصية:: 

كبيجي أن فقدة من ينها فل وبع :| للحكوفة مانا نيائيا براقع :6/ام فيس ايقن 

5. يجوز للجهة الحكومية أن تدفع للمتعاقد معها دفعة مقدمة من استحقاقه 4# حدود 23٠١(‏ ) عند 
الوقيع عاتن ليقن قا اج سكناث :حرما ف سهان هذه القلكة وقعمة :هن الشو فى افناط طيف 
للمستخلصات. 

.٠‏ تدفع باقي استحقاقات المقاول تدريجياً على عدد من الأقساط حسب تقدم العمل ويحيث لا 
او وقيقة اللدهوع ]لع المتعاقب مرلاته مح مفان «ا فوهك أن يولحل مع شفية بد اليم فريس سد 


ه١‎ 


التخصص ١4‏ حسب الوحدة الرابعة 
محاسية محاسبة حكومية المناقصات الحكومية 


نات كورود التشقرياك او فببلية الأططال قينا القداكيا وتقزية شواذه نرق مساج الركا: اويل 
بما يفيد ثبوت دفعه ما يستحق عليه ويوضح العقد الذي يبرم مواعيد وطريقة أداء الدفعات 
للمتعاقد . 

.١١‏ يخضع المتعاقد مع الحكومة لغرامة تأخير لا يجوز أن تزيد 4 مجموعها على 7/4 من قيمة عقود 
التوريد ولا على 7٠١‏ من قيمة عقود الأشغال العامة أو عقود التشغيل والصيانة أو عقود الأعمال 
الاستشارية وفقأ للتفصيلات التي يحددها العقد واللائحة التنفيذية ما لم يكن التأخير ناتجاً عن 
قوة قاهرة أو حادث طارئ » أو بسبب لا دخل لإرادة المتعاقد مع الحكومة فيه' '' . 


١١‏ )وزارة المالية » نظام تأمين مشتريات الحكومة. 
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التخصص ١4‏ حسب الوحدة الرابعة 
محاسبة حكومية المناقصات الحكومية 


أولا بين مدى صحة أو خطأ كل عبارة من العباراة الآتية : 

١.١‏ )يقتصر تتنفين المناقصات على عمليات شراء احتياجات نشاط الوحدة الحكومية 

؟. (١‏ ) تقوم لجنة الفحص باختيار العرض الأقل سعرا 

١ .”‏ ©) يلزم المنفن للمناقصة بتقديم ضمان نهائي 4# حدود 727 من قيمة العرض 
ثانيا: اختر أفضل إجابة لكل فقرة من الفقرات التالية : 

١‏ تضناق قيطة الغزامة المحسؤية على المنفن لخحسشاب: 

1 +-مصنروفات اليزاقة 

ب. الجزاءات والغرامات 

ج.٠‏ جاري وزارة المالية 

؟. يقدم التأمين النهائي 2 صورة 

: شيك مصدق 


". تحمل كامل قيمة المناقصة على حساب 


كيان 5 


محاسبة حكومية 


إققال الحسباناث 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة الخامسة 
محاسبة محاسبة حكومية إقفال الحسابات 


اسل 


الجدارة : تمكين المتدرب من إجراء إففال الحسايات 2 الأجهزة الححومية:؛ والتقارير المستخدمة 2 
ذلك وإدراك الفرق 2 الإقفال عن الوحدات التجارية : 


الأهداف: 
© د تمحين المتدرب من معرقة الإقفال اليومي وا لشهري والنهائي للحسابات . 
٠‏ تمكين المتدرب من معرفة الأضابير وطريقة إعدادها. 


ب تمكين المتدرب من معرفة مفهوم ومكونات جدول الحساب الشهري. 
ب تمكين المتدرب من معرفة الحساب الختامى للدولة . 


مستوى الأداء المطلوب : أن يصل المتدرب إلى إتقان هذه الجدارة بنسية ./2٠٠١‏ 
الوفت المتوفع للتدريب : 1 ساعات . 


الوسائل المساعدة : 


متطلبات الجدارة : اجتياز الحقيبتين الأولى والثانية . 


سن 5 
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اسل 


إقفال الحسابات 


أولاً: الإقفال اليومي 

بعد الانتهاء من قيد العمليات التي حدثت خلال اليوم © جميع الدفاتر المحاسبية ينبغي 4 نهاية 
ذلك اليوم التأكد من عدم حدوث خطأ # القيد ونظرا لآن القيد بالدفاتر يتم طبقا لنظرية القيد المزدوج 
فإن أجمائي العمليات المقيدة 4 الجانب المدين من دفتر اليومية لابد وأن تتساوى مع إجمالي العمليات 

المقيدة ‏ الجانب الدائن منها ولبذا تجمع الخانات المختلفة خ كل من جانبي اليومية (مدين ودائن) 

ورأسيا كما تجمع خانة الجملة التي تتوسط الجانبين ثم يطابق إجمالي مجاميع الخانات المختلفة بالجانب 

المدين مع مجموع خانة الجملة التي يجب أن تتساوى أيضا مع جملة مجموع الخانات الدائنة. 

فإذا لم يحدث هذا التوازن فإن ذلك دليل على وجود خطأ ومن ثم فيجب إعادة فحص القيود للتعرف على 

مصادر الخطأ التي قد يكون سببها : 

أ - أن يكون هناك خطأ # الجمع الرأسي بإحدى خانات الدقتر أو يكون هناك خطأ 4 الجمع 
الأفقى. 

ب - أن يكون أحد الأرقام بالعملية لم يثبت © إحدى جانبي الدفتر أو أن يكون قد اثبت بأكثر أو 
أقل من القيمة الفعلية وهذا يؤدي بالطبع إلى عدم تساوي جانبي القيد و4 هذه الحالة يجب الرجوع 
إلى أمر اعتماد الصرف أو إذن التسوية الذي تم من واقعة القيد بالدفتر لمراجعة مفردات المبلغ مع المقيد 
فعلا بالدفاتر. 


ثانيا: الإقفال الشهري 

ليها الاباك المالية عع على كل وز ز#اويفتهة سيل بسنباياتها شمريا عن ايت ذلك يذ 
الآيام الأو ومن السهن اتنا بحس تكو متاك درم لكية الشسنويات لخاسة بالفروع النانية يعن وروة 
المستندات التي تم صرفها 4 أواخر الشهر. 
ويهدف الإقفال الشهري إلى التأكد من صحة تسجيل كافة العمليات المالية التي تمت خلال الشهر 2 
ا ا ا ل ا 110 
أعمال الرقابة المنوطة بها » ولأغراض التحليل المالي . 
وتقوم الإدارة المالية 4 نهاية كل شهر بإعداد تقريرين لتحيق البدفين السابقين وهما: 


نون 5 
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) 58 الأضابير( نموذج‎ .١ 
الإضبارة هي كشف 4# شكل غلاف مقسم إلى خانات متعددة يسجل فيها من واقع أوامر‎ 

اعتماد الصرف وأذون التسوية » وتخصص إضبارة أو أكثر لمستندات كل باب من أبواب المصروفات 
وكل حساب من حسابات الإيرادات » وكذلك لكل حساب من حسابات التسوية. 
أهمية الأضابير : 

. -غلاف لتسجيل بيانات المستندات وحفظها‎ ١ 

؟ -تحقيق نوع من الرقابة » حيث أن من يسجل بالآضابير غير الموظف الذي يسجل بالدفاتر . 

* -المطابقة بين مجاميع خانات الأضابير وجملتها تؤدي إلى التأحد من صحة ودقة التسجيل 

بالإضبارة . 


4 -مظايظة | لكوع الزاس: للعستافاكوالسيوبهالاسا سرت بحيو نلف السنانات بالدقاف ترد الى 
ويمكن عرض الإضيارة بالشكل التالي : 


المملكة العربية السعودية 


وزارة 2100 
إضبارة رقم ا ا ا 
تحتوي على أوامر اعتماد الصرف و أذون التسوية 
0 ماد مانية نا لي 0 0 000000 
باب ............ مادة............... نوع حساب التسوية 89 ه”'شظظ51غ 
رقم عدد أوراق الجملة فروع البند أو نوع حسابات التسوية 
المستند المستند 
ه | ريال ه | ريال ه |ديال 0 ريال 0 ريال 0 ريال 0 ريال 


المجموع 
أقر بآن مجموع المبالغ المبيئة بهذه الإضبارة مطابق لما هووارد بدفاتر الحسابات. مدير الإدارة المالية 


كه 
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اسل 


وعلى الموظف المختص بحفظ المستندات بعد الانتهاء من قيدها ة الدفاتر المحاسبية أن يثبت على 
الإضبارة الخاصة بها إذا كان المستند مشتركا بين أكثر من بند أو حساب بحيث يحفظ ش إضبارة 
البند أو الحساب المخصوم عليه أو المضاف إليه بالمبلغ الأكبر # المستند ويؤشر أمام رقم المستند بأضابير 
البنود أو الحسابات الأخرى بما يفيد حفظ المستند بإضبارة البند أو الحساب المشار إليه ويجب على 
الموظف المختص بمسك الأضابير أن يقيد + سجل خاص أرقام المستندات والأضابير المحفوظة بها لكي 
يمكن الرجوع إلى أي مستند بسهولة إذا دعت الضرورة . 

هذا ويجب أن يتم القيد بالأضابير من واقع المستندات نفسها ويراعى أن يتم ذلك بمعرفة موظف آخر غير 
الموظفين المختصين بالقيد 4# الدفاتر المحاسبية الأخرى وذلك لتحقيق نوع من الرقابة على تلك المستندات. 
و نهاية كل شهر تجمع الخانات المختلفة بكل إضبارة بما فيها حقل الجملة وبعد مطابقة تلك المجاميع 
مع مجاميع الخانات المقابلة لبا 4 الدفاتر المحاسبية يوقع على الأضابير من مدير الإدارة المالية وترسل وفق 
مستنداتها إلى ديوان المراقبة العامة 3 المواعيد المحددة. 


ثانيا: الجدول الشهري ( نموذج 759 ) 
هو تقرير شهري مكون من إحدى عشرة صفحة وهو تلخيص لحسابات الجهة الشهرية ويتضمن : 
كشف الإيرادات و كشف المصرفات وميزان الحساب الشهري وكشف حسابات التسوية. 
.١‏ كشف الإيرادات: 
يبين فيه جملة الإيرادات المحصلة خلال الشهر المنتهي من واقع ما هو مقيد بكل حساب بدقاتر 
الإيرادات كما يثبت به جملة الإيرادات المحصلة 2 الأشهر الماضية وذلك ابتداء من أول السنة المالية ثم 


؟. كشف المصروفات: 
يبين فيه ربط بنود الميزانية وما صرف على كل بند ب الشهر المقفول حساباته وكذلك ما صرف 
ل الشهور الماضية من أول السنة المالية هم جملة المصروف من أول السنة المالية حتى نهاية الشهر المقفول 
حساياته. 


 ةهالد‎ 
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3 حشف بأرصدة حسابات التسوية: 
نل قي اذ عمد سانا كر لشتبوقة رالأانات و العودو لدان ف زتها دخ ابس قاد اتشوز الخد 


؟. ميزان الحسابات: 
يتكون من صفحتين » تحتوي الصفحة اليمنى على جملة المصروفات بالإضافة إلى الجانب المدين 
لحسابات التسوية » و تحتوي الصفحة اليسرى على جملة الإيرادات بالإضافة إلى الجانب الدائن لحسابات 
التسوية. 
وهاتان الصفحتان هما ميزان الحساب الشهري لأن جملة المصروفات مضافا إليها جملة الجانب المدين من 
حسابات التسوية لابد وأن تطابق جملة الإيرادات مضافا إليها الجانب الدائن لحسابات التسوية 2١!‏ 
ويتخذ جدول الحساب الشهري الشكل التالي : 


(' وزارة المالية » تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية . 
له 
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اسل 


المتلحكة الغريية المتعودية 


امس م ب رقم الفصل 0000000 0 200000000 
متكسلحة نوا ا ا رقم الفرع 21211110 
عن مهو جم وه م سننيهة لد ااوار لول ا 
2 نموذج رقم )0 
رقم الحساب لقي لاد الأشهر الماضية الجملة 
إيرادات الميزانية 
رئيسي فرعي 8 ريال 3 ريال 3 ريال 


9ه 


التخصص ١41‏ حسب الوحدة الخامسة 
محاسبة محاسبة حكومية إقفال الحسابات 


777#كُتكتحتتت 0 تت 0111 اا 


جملة الإيرادات 


باب بند ربط الميزانية الشهر الجاري | الأشهرالماضية الجملة 
مصروفات الميزانية 


0 ريال ه | ريال إه ريال 0 ريال 


جملة المصروفات 


متأخر لنهاية الشهر الماضي 
حساباتت التسوية 


مدين دائن 
ه ريال ه ريال 
الأمانات متنوعة 
مرتجع رواتب 


مقابل إعتمادات مستنديه قائمة 


جملة الأمانات 


سفكد 


جملة العهد 


حسابات جارية 
الصندوق 
البنوك 
أوامر الدفع 
الحوالات 
جاري وزارة المالية 
الشيكات 


أخرى تسوية المستحقات العامة 
مطلوبات 


جملة الحسابات الجارية 
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محاسية محاسبة حكومية إففال الحسابات 
عمليات الشهر الجاري الجملة الرصيد 
مدين دائن مدين داكن مدين دائن 
ه | ريال اه ريال أه | ريال اه | ريال اه ريال اه | ديال 
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حسابات التسوية 

الأمانات 
متنوعة 
مرتجع رواتب 
نقدايهةه 


مقابل إعتمادات مستنديه قائمة 


العهد 
سلف مؤقتة 
عهد تحت التحصيل 


اعتمادات مستنديه 


حسابات جارية 
الصندوق 
البنوك 
أوامر الدفع 
الحوالات 
جاري وزارة المالية 
الشيكات 
تسوية المستحقات العامة 
مطلوبات 
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الجملة 


الوحدة الخامسة 


إقفال الحسابات 


الإيرادات والحسابات الدائنة 


جملة إيرادات الميزانية عن الشهر الجاري 


حسابات التسوية 

الأمانات 
متنوعة 
مرتجع رواتب 
نقدايهةه 


مقابل إعتمادات مستنديه قائمة 


العهد 
سلف مؤقتة 
عهد تحت التحصيل 


اعتمادات مستنديه 


حسابات جارية 
الصندوق 
البنوك 
أوامر الدفع 
الحوالات 
جاري وزارة المالية 
الشيكات 
تسوية المستحقات العامة 
مطلوبات 
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إقفال الحسابات 


الوحدة الخامسة 


إقفال الحسابات 
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المصروفات والحسابات المدينة 


المبلغ 
ه ريال 

( )متوازن 

الموظى” المحتضق 


الييان 


جملة المصروفات حتى نهاية الشهر الحالي 


أرصدة حسابات جارية مدينة 


الصندوق 

جاري وزارة المالية 
جاري مؤسسة النقد 
المستحقات العامة 


المجموع 

ناقصا: جملة الأرصدة المدينة المدورة من السنة 
الماضية 

الجملة 


ريال 


) ) غير متوازن للأسباب الموضحة بالمذكرة المرفقة 


مدير الشئون المالية 


المراقب المالي 


الإيرادات والحسابات الدائنة 


اللي ان 


جملة الإيرادات حتى نهاية الشهر الحالي 


أرصدة الأمانات 


مرتجع رواتب 
متنوعة 


أرصدة حسابات جارية دائنة 


أوامر الدفع 
الحوالات 

جاري وزارة المالية 
الشيكات 
المستحقات العامة 
المطلوبات 


المجموع 


ناقصا: جملة الأرصدة الدائنة المدورة من السنة 
الماضية 


الجملة 


رئيس المصلحة 
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ثالثا: الإقفال النهائي للحسابات 
الإقفال النهائي للحسابات هو الذي يتم 2 نيان السك اليه ردك للطريقة التي تحددها وزارة 
المالية والاقتصاد الوطني 2# التعليمات التي تصدرها كل عام » ويتميز الإقفال السنوي للحسابات عادة 
بأنه تعطي له فترة أطول مما يعطى لعمليات الإقفال الشهرية الأآخرى لكي تتمكن الجهات الحكومية 
من تسديد الحسابات المفتوحة وتجميع المستندات الخاصة بالسلف المستديمة ولإجراء العمليات اللازمة 
ولإدخالها 4 القيود » وعادة ما تعطي وزارة المالية مدة لا تتجاوز شهرين من انتهاء السنة المالية لإنهاء قفل 
الحسابات وإعداد الحسابات الختامية. 
أما تفاصيل عمليات الإقفال السنوي للحسابات فهي لا تختلف كثيراً عن الإقفال الشهري فيما يتعلق 
بترصيد الحسابات ومطابقتها » ونقل المجاميع وإعداد البيانات الحسابية والكشوف النهائية . وتتضمن 
التعليمات التي تصدرها وزارة المالية والاقتصاد الوطني فيما تتضمن المواعيد التي تتوقف فيها عمليات 
الصرف والتوريد والكيفية التي يتم بها إعداد البيانات الحسابية » وكيفية معالجة المبالغ المرتيط بها 
التي لا يتسنى صرفها حتى نهاية السنة المالية » وكيفية إعداد الحسابات الختامية والكشوف والبيانات 
الى ترس هاده يتا كنا تصق الغدينات الك تسكن كل سنت مالية حسيها قراه الوزارة فعهنا 
للمضلحة القامة: 
الحساب الختامي للجهة الحكومية: 
هو تقرير سنوي تعده الوحدة الإدارية 4 نهاية السنة المالية وهو عبارة عن بيانات فعلية لما تم صرفه 

من مصروفات وما تم تحصيله من إيرادات إضافة إلى مفردات بواقي الحسابات الوسيطة . 
أهمية الحساب الختامي 

.١‏ يلخص ويعرض إيرادات الميزانية المحصلة خلال العام. 

؟. يلخص ويعرض مصروفات الميزانية الفعلية حسب الأبواب والبنود. 

؟. مصدر للتأكد من تحقيق أهداف الميزانية عند مقارنة المنصرف الفعلي بالإعتمادات الأصلية. 

؟. يوضح دقة تخطيط الميزانية عند مقارنة المناقلات بالاعتمادات الأصلية. 
يوضح ما للادارة الحكومية من إيرادات مستحقة غير محصلة . 
1. يوضح ما للادارة الحكومية من أموال بذمة الأطراف الأخرى . 
". يوضح ما بذمة الإدارة الحكومية من مبالغ للغير. 
“. وسيلة للتحقيق من صحة العمل المحاسبي عند توازن ملخص الحساب الختامي . 
1. مصدر معلومات للجهات العليا والباحثين. 
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ويتم إعداد وتقديم الحساب الختامي عن السنة المنتهية ب الموعد الذي تحدده وزارة المالية والاقتصاد 

الوطني 4# تعليمات إقفال الحسابات ٠‏ ويتكون هذا الحساب من البيانين التاليين: 

أ -الإيرادات : 

-١‏ تبين تقديرات الميزانية بنداً بنداً ومجموع المحصل على كل بند والفرق بين المبالغ المقدرة والمبالغ 
المحصلة. 

؟- فيما يختص بالضرائب والرسوم التي لم تحصل بأكملها ينبغي بيان المستحق منها 4 السنة المالية 
المنتهية والمحصل من ذلك والمتأخر تحصيله » مع ذكر أسبابه والإجراءات التي اتخذت لتحصيله ؛ 
وفكة اهبا مهاو امتاشوتين السننى البجارقة والتحتصول مم لف انمه الننيية»ورذا كان التالخ وله 
يحصل بأكمله فينبغي بيان الأسباب والإجراءات التي اتخذت بشأنه » وتعطي نفس هذه البيانات 
فيما يتعلق بالإيجارات والمبيعات من أي نوع كانت ؛ وسائر الإيرادات التي لم تحصل 2# وقتها. 

؟- يرفق بالحساب الختامي كشف يبين الحسابات الرئيسية والحسابات الفرعية لكل نوع من أنواع 
الإيرادات » ومقدار ما اعتمد وقدر تحصيله من الميزانية لكل حساب رئيسي وفرعي ؛ ومقدار ما تم 
تحصيله بالفعل » ومقدار الفرق سواء كان بالزيادة أو النقص ؛ ونسبة المحصل إلى المقدر. 

؟- تعد مذكرة تحليلية تتضمن تحليل نتائج الإيرادات وتعليل أسباب الزيادة أو النقص فيها » والعوامل 
التي أثرت 2 ذلك » لكي يؤخن ذلك 2# الحسبان عند تقدير إيرادات السنة القادمة. 

ويكون البيان الخاص بالإيرادات على الشكل التالي : 


الحساب | الحساب الإيراد التقديري الإيراد الفعلي الفرق النسبة 
الرئيسي | الفرعي |إاس مالحساب المنوية 
ه ريال ه ريال ه ريال 


-/اك د 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة الخامسة 
محاسبة محاسبة حكومية إقفال الحسابات 


اسل 


ب 


3 
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-المصروفات : 
فين الاعتماواك والتسترف أمنها يدوا يندا بوالترق بين الاعثماد والتصيرف مع ذكر ينه التصبرف 
إلى المعتمد. 


سحن الالمسسادات المدرجة ف الميؤاتية أساسا للبيان + مع هراعاة ما أذبكل غليها من التعديل باعتفادات 
إكناضة أو تدا قلات ا حريت ف كلذل السدة 

تمر تحليل:نتاكع كل يبن على اخذه جه كرات تكلياية يبي فها اماد البن الأشاسيى وميا تقل 
إليه وما صرف ونسبة المنصرف والباقي » وأسباب انخفاض المنصرف أو زيادته عن الاعتماد 
الآساسى ء واسباب طلب إنجراء المتاقلات إليه:والعوامل الى أقرتية ذلك ٠‏ وال يجب مزاغاتها 
عدن تقوكر: اعقياذ اخ السنة القافمة 

قود بظور كك هديا يا لوطع اند العيؤولةا درل عاد رطف بن وي ركع اتيك تب ويه 
أنه القند ورقيه معدن لدروها نفل تممه أو عق د والأمساديعل الغديل #وسقه ار الكتروفا عه 
يعوا و الود رشي لسرت إن الامنناد وقسية الوهو إلى الأمتياة. 

يراعى 4# إعداد الكشف الخاص بالباب الرابع أن يكون على مستوى المشروع الواحد بحيث يوضح 
الكشف رهم :القترقع واسمة جلا من البنى #بومفهار قيب وما ظزا عليه من :تيديل + والاتصترف 
ع تان لس لكايه ها ازكرم ونتسية المميرف رن للعتمد. 


ويمكن تمثيل البيانات الخاصة بالمصروفات على الشكل التالى : 


5/8 


الباب 


الأول 


الثاني 


الثالث 


الر ابع 


الإجمالي 


الاعتماد المقرر 


ريال 


المنصرف الفعلي 


ريال 
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الفرق 
ريال 


النسبة 


الوحدة الخامسة 


إقفال الحسابات 


النسبة المئوية 
2 
على الباب 
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مرفقات الحساب الختامي 

تعد الكشوف والمستندات الآتية وترفق بالحساب الختامي إلى جانب كشوف الإيرادات والمصروفات. 

)١(‏ كشوف بأرصدة المبالغ المعلقة بحساب الأمانات والعهد مع بيان طبيعة كل مبلغ وتاريخ قيده مع 
ذكر الأسباب التي منعت تسويته. 

(5) شهادات مطابقة الحساب الجاري مع وزارة المالية. 

(9؟) شهادات مطابقة حساب تسوية المستحقات العامة مع الجهات التي استعمل الحساب معها. 

(5) صور شهادات مؤسسة النقد والبنوك عن المبالغ التي قد تكون مودعه لديها لحساب الوزارة أو 
المصلحة. 

(©5) نسحة من محاضر جرد الخزائن والصناديق 4 آخر يوم من السنة المالية» وكذلك محاضر جرد 
السلف إن وجدت # اليوم المذكور . 

(1) إقرار بإجراء الجرد السنوي لمستودعات الوزارة أو المصلحة وبأن نتيجته قد أرسلت إلى وزارة المالية. 

وبعد إعداد الحساب الختامي لكل وزارة طبقا للأسس السابق الإشارة إليها ووفقا لما يرد 4 تعليمات 

إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية التي تصدرها وزارة المالية والاقتتصاد الوطني شقونا حو أن 

يوفع من رئيس المصلحة والمدير المالي والمراقب المالي ومندوب ديوان المراقبة العامة » وترسل نسخة من 

الحساب الختامي إلى وزارة المالية 4 الموعد الذي يحدد 2# تعليمات إقفال الحسابات » كما ترسل نسخة 

أخرى إلى ديوان المراقبة العامة » وتبقى نسحة ثالثة بالوزارة أو الجهة. 

كما يجب أن ترفق بالكشوف الحسابية مذكرة تفصيلية تبين الظروف والأسباب التي أدت إلى 

الانحرافات البامة بين تقديرات الإيرادات والمصروفات بالميزانية والأرقام الفعلية 2 الحساب الختامي » 

وكذلك بيان للتجاوزات التي حدثت 2# بنود المصروفات والمناقلات بين البنود المختلفة وذلك حتى يمكن 

بحث الأسباب وأخذها 4 الحسبان عند إعداد ميزانية الدولة عن العام القادم. 


الحساب الختامي للمؤسسات العامة 
يجب على المؤسسات العامة المعتمدة ميزانيتها ضمن ميزانية الدولة مراعاة ما يلي : 
أ. 2 تقوم كل مؤسسة عامة بجرد موجوداتها سواء الثابتة أو المنقولة على أن يشترك # لجان 
الجرد مندوب من مراجع الحسابات الخارجي بالإضاقة إلى مندوب من إدارة المراقبة 
الداخلية بالمؤسسة مع ملاحظة تدعيم ملكية المؤسسة لأصولبا الثابتة بالمستندات اللازمة 


دعلا د 
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مثل الصكوك الشرعية وبيانات الجرد الفعلي والشهادات المعتمدة » والمصادقات حسب 
طبيعة كل أصل من الأصول. 
نيك نيك كيم الركودات اتتي كؤول إلى الوشسة فتن القيرهاى :سكل هينات او شرفات فيثية 
وأثناتهنا مين اصنول لصي كود كمي عكري يف عدالةة كبر الريسيكة بين تمن 
موجوداتها بحيث تمثل أصول المؤسسة الواردة بحسابها الختامي الأصول التي لديها فعلاً يخ 
ناي المترة. 
عد .يكم اغنداذ قائسة امرك انمائئية ثهاية السنة اثالية يحية نظيير كاف أضنول الوسسة 
وخصومها مع ضرورة شمولبها للحسابات الخاصة بالإيرادات والمصروفات وجاري وزارة المالية 
وذلك بهذف استحدامها حسمن البيانات الموحدة يف الحساب الختاي للدولة ٠‏ ويمكن 
الاستعانة 4 سبيل ذلك بالحسابات النظامية لإثبات الموجودات التي تقيد قيمتها عند الشراء 
على البنود المختصة » وذلك حتى يكون لدى المؤسسة بيان تفصيلي بموجوداتها يظهر 2 
حيتاناتها الكخامئة حفى يعطق :ا تيناب الخقام (هاكمنة: لوكو التالى) الصوزة المعيزة عن 
توكو ارسي انان 
د. على مراجع الحسابات الخارجي مراجعة الحساب الحتامي والبيانات المرققة وقائمة المركر 
اتآلى:« وفوافم لحر الى يحت عدن كيل الجوكةالمتحتضنة بالؤتيسة + وال يشو بص 
ذلك ومطابقته لما هو مسجل دقتريا وذلك بعد التأحكد من وجود نظام دفتري ومستندي سليم 
يخدم أغراض المؤسسة وأن هناك نظاما سليماً للمراقبة الداخلية يفطي كافة تصرفات 
المؤسسة ا مالية والمحاسبية» وغليه إغداد تقرير تفصيلي بنتيجة فحصه لحسابات المؤسسة 
ومركزها المالي وفقاً لقواعد وأصول المحاسبة والمراجعة المتعارف عليها ورفعه مباشرة إلى 
التطتطلة :نعلي لمجم العم 
الحساب الختامي للدولة 
بعد أن تتلقى وزارة المالية والاقتصاد الوطني الحسابات الختامية الخاصة بجميع الوزارات والمصالح 
تقو يهراحكة الأرقاف والبيافات الواوذة نها عل السداول الشهرية السبايق ورودها منهنا خلال العا كن 
تقوم بعد ذلك بإعداد الحساب الختامي العام للدولة من واقع الحسابات الختامية للوزارات والمصالح بعد 
ها 
وَيَكم ذل توصك وتجميع الإيزادات والمضروفات المقتذرة والفملية بايا بايا وقد يقد + ومصؤلك 
ازسادة الأماناك: انفد اوتجصابات التسيوية الاشرى لترشيول زح إخمنانى كل ننها على هده 


م١‎ 
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أما فيما يتعلق بالحسابات الجارية بين الوزارات والمصالح المختلفة فيجب أن تراجع هذه الحسابات مع 
يعضيها كما نظهر نه الكسانات الحتامية للوزاواك:واتضالع الحتلفنة اليك ان جملة الأرصدة الذاكنة 
لبذه الجسنابات الحكامية لبعهن الوزارات يجب أن تتساوى مع جملة الأرحسدة المدنية :3 الحسايات الختامية 
للوزارات و المصالح الأخرى . 

وك العادة يبدأ الحساب الختامي للمملكة بمذكرة إيضاحية يبين فيها ما قدر للإيرادات وما 
حصل منها وما قدر للمصروفات والمبالغ الإضافية التي تم اعتمادها والمبالغ الفعلية التي تم إنفاقها ثم 
النتيجة النهائية للحساب الختامي مع ذكر أي زيادة 4 الإيرادات عن المصروفات أو العكس وكيفية 
تنو لجز أو الشافدن:. 

وبعد إعداد المذكرة الإيضاحية بكيفية معالجة العجز أو الفائكض 4# مصروفات الدولة يتبع ذلك 
كشف تفصيلي خاص بمفردات إيرادات ومصروفات ال ميزانية مبينا الاعتماد المقرر لكل باب وبند وما 
انكل كلق الأعتبناذ عن تفريلات سوا دهن طروق التقل ا وسهع اعتماداك إعنافة والحمس والتضموف 
والفرق بينهما وبين تقديرات الميزانية مع بيان أسباب هذه الفروق إن كانت كبيرة . 

وبعد الانتهاء من إعداد ملخصات الحسابات الختامية لجميع الوزارات والمصالح يمكن تجميعها 
4 ملخص واحد إجمالي يمثل جميع الوزارات والمصالح وذلك بجمع الأرقام المتشابهة لكل وزارة أو 
فصلفة: 

وتقوم وزارة المالية بعد الانتهاء من إعداد الحساب الختامي العام برفعة إلى مجلس الوزراء ب موعد 
الايتعدى لخن القون الرائع من :السك المالية التالية تريل تسحةامبه إل كيؤاة المزاقية العامة يعسن له 


تقديم تقرير عنه وفقا للمادة (2) من نظام ديوان المرافية العامة 


”ا 
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اسل 


أسئلة للمناقشة 


إختر أفضل إجابة لكل فقرة من الفقرات التالية: 
١‏ - البدف من إقفال الحسابات آخر الشهر هو : 
أ. معرفة نتيجة نشاط الوحدة الحكومية. 
ب. تحديد المركز المالي للوحدة الحكومية. 
ج. التأكد من صحة وسلامة تسجيل العمليات المالية. 
؟- يتم إعداد الأضابير نهاية كل : 
وه 
ب. أسبوع 
ج. شهر 
د. لا شيء مما سبق. 
؟- جدول الحساب الشهري هو عبارة عن : 
أ. تلخيص الأعمال المالية للوحدة الحكومية خلال الشهر. 
ب.بيان حركة المستندات داخل الإدارة المالية . 
ج. حصر أذون التسوية التي تمت خلال الشهر. 


”ما 


محاسبة حكومية 


الرقابة المالية 
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الجدارة: إلمام المتدرب بالرقابة المالية » وكيفية تحقيقها داخل النظام المحاسبي الحكومي. 
الأهداف: 2 نهاية هذه الوحدة يتوقع أن يكون المتدرب قادرا على : 
٠‏ تفهم الرفاية المالية 
© التفرقة بين أنواع الرقابة 
© تطبيق مقومات الرقابة 
© تحديد أجهزة الرقابة 
مستوى الأداء المطلوب : إتقان هذه الجدارة بنسبة 7560/ 
الوقت المتوفع للتدريب :+ 6 ساعات 


الوسائل المساعدة : 


© جهاز عرض 


© شرائح 


متطلبات الجدارة: اجتياز الحقيبتين الأولى و الثانية . 


4لا 


١5‏ حسب الوحدة السادسة 


محاسبة حكومية الرقابة المالية 


مفهوم الرقابة المالية 
بعبوظة الوقارة زنالية يأثا دوف تدر اناق والوسائل اللقردة الناتكن فين ركفي يات كان 
يه وكا للنفظلظ والأهداف« الموتسوعة للف يدون انخطظاء أوبمشافات: 


أهداف الرقابة المالية 
يمكن استخلاص أهداف الرقابة المالية من مجموعة النظم والقرارات والتعليمات التي صدرت حول 
هذه الرفاية :و احتضبا هاف النفاط الثالية: 


2 


3 


التحقق من أن جميع إيرادات الدولة ومستحقاتها من أموال وأعيان وخدمات قد أدخلت 23 
ذمتها وفقا للنظم السارية » وأن كافة مصروفقاتها قد تمت وفقا لأحكام الميزانية 
النتوية وَظَبِما للنظه واللواكخ الإدارية والمالية والتسبابية الثافنة. 

التحقق من أن كافة أموال الدولة المنقولة والثابتة تستعمل 4 الأغراض التي خصصت من 
أجلها من قبل الجهة المختصة وأن لدى هذه الجهات من الإجراءات ما يكفل سلامة هذه 
الأموال وحسن استعمالها واستغلالبا ويضمن عدم إساءة استعمالها أو استخدامها 4 غير 
الأغراض التي خصصت من أجلها. 

التحقق من أن كل جهة حكومية تقوم بتطبيق الأنظمة واللوائح المالية والحسابية التي 
تخضع لها » وأنه ليس #ُ تصرفاتها المالية ما يتعارض مع تلك الأنظمة واللوائح. 

العمل على ترشيد الإنفاق العام » وتوجيه الأجهزة الحكومية إلى أفضل السبل لتحسين 
وتطوير إجراءات الأعمال المالية بما يساعد الأجهزة الحكومية على القيام بدورها 
وتحقيق الأهداف التي أنشئت من أجلها. 

الكشف عن أية أخطاء أو إنحرافات أو مخالفات تحدث من الأجهزة الحكومية وتحليلها 
ودراسة أسبابها » وتوجيه تلك الأجهزة إلى الحلول المناسبة لعلاجها وتصحيحها وتجنب 
تكرارها. 

مراجعة ومتابعة الأنظمة واللوائح المالية والمحاسبية والتأحد من ملاءمتها للأوضاع 
والتطورات التي تحدث » وتحليلها واقتراح تعديلها أو تغييرها إلى ما يتلاءم مع المستويات 
المنشودة ويحقق أهداف الرقابة المالية. 

التأكد من أن الوسائل والإجراءات المالية المتبعة تؤدي إلى تحقيق أكبر قدر ممكن من 


ةلاد 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة السادسة 

محاسبة محاسبة حكومية الرقابة المالية 
- زيادة قدرة وفاعلية اللأجهزة الحكومية على تحقيق الأهداف العامة للدولة بأعلى درجة من 

الكفاءة والاقتصاد. 
49- التأحد من أن القيود والسجلات والبيانات والتقارير المالية ممسوكة ومعدة بالطريقة 
الصحيحة التي تحددها اللوائح والأنظمة التي تنظم ذلك. 
مقومات الرقابة المالية 
لتحقق الرقابة المالية الأهداف التي وضعت من أجلها ولكي تكون أداة فعالة ب ترشيد 
الإدارة وتقييم أداء الوحدات يجب أن تتوافر فيها المقومات التالية: 

.١‏ وضع هياكل تنظيمية لكل وحدة بشرط أن يتفق ذلك مع القواعد التنظيمية السليمة. 

؟. وضع قواعد تنظيمية لضمان سير العمل على الوجه الأكمل مع تحديد المسؤوليات والاختصاصات 
بوضوح يمنع تداخلها وتضاربها. 

أن يكون هدق الرهاية اهبيجا لكل الميدويات ؤاق يكين مطريعة واهزاهتبوخظاء العمل. 

غ. يجب أن يكون النظام الرقابي اقتصاديا بحيث يكون محققاً للأهداف وي نفس الوقت تكون 
تكاليفه منخفضة بالقدر المعقول كما يجب أن يؤدي النظام الرقابي إلى اكتشاف نقاط الضعف 
والقوة دوريا. 

ه. يجب أن تكون الرقابة الخارجية مرنة خصوصاً ب إجراءاتها التي تتبعها 4 أعمالها الرقابية بحيث 
يكون هناك مجال لوجود عدد من البدائل المناسبة والجيدة والتي يمكنها من التأقلم مع الأوضاع 
المختلفة. 

أنواع الرقابة المالية 
يمكن تقسيم الرقابة المالية وفقا لمعايير مختلفة نعرضها كما يلي : 

: من حيث الجهة التي تتولى الرقابة‎ .١ 

أ. الرقابة الداخلية. وهي التي تمارسها الجهة التنفيذية بنفسها أومن خلال مراقبيها الماليين الذين 
يخضعون لبا 2 التبعية الإدارية»وقلما يخلو نظام مالي من تحديد لأوجه هذه الرقابة وحدودها 
ونطاقها وأدواتها ومن يقوم بها » وتعتبر الرقابة الداخلية مهمة للسلطة العليا 4 الجهة التنفيذية 
فهي: 

© تساعد السلطة على متابعة الخطط وتحقيق الأهداف. 
* توفر لبا قدراً من الاطمئنان إلى سلامة إجراءات العمل وأساليب التنفين المطبقة . 


سكلا 
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©» تساعد المسؤولين والموظفين 2# الجهة عن طريق التنبيه إلى الأخطاء حين وقوعها مما 
يمكن من تصحيحها واتخاذ ما يكفل الحيلولة دون تكرار حدوثها. 
ب. الرقابة الخارجية: 
وهي الرقابة التي تمارسها جهة خارجية غير تابعة لسلطة الجهة التنفيذية كالرقابة التي يمارسها 
ديوان المراقبة العامة ووزارة المالية والاقتصاد الوطني ؛ وفق الأنظمة التي تحدد نطاق واختصاصات هذه 
الرقابة» وتخضع من خلالبا الأجهزة التنفيذية لبذا النوع من الرقابة وتلتزم - بحكم تلك الأنظمة - 
بتنفيذ ملاحظات وتوجيهات الأجهزة التي تقوم بالرقابة »والرد عليها بما يفيد تنفيذ ما أبلغ لبا ب حدود ما 
نصت عليه الأنظمة..وهناك علاقة متينة بين هذين النوعين من الرقابة فسلامة نظام الرقابة والضبط 
الداخلي: والالتزام بتطبيق الآنظمة واللوائح والتعليمات المالية وتوفر الموظفين القادرين على ذلك يضيق من 
احتمال ارتكاب المخالفات المالية وهذا بدوره يسهل من مهمة الرقابة الخارجية» والعكس صحيح. 
من ناحية أخرى فإن عناية أجهزة الرقابة الخارجية بالرقابة الخارجية 4 الجهة التنفيذية وتوجيه المسؤولين 
فيها عن النواحي المالية وإرشادهم إلى أفضل السبل لإدارة الأعمال ينعكس أثره المباشر على مستوى 
تنفين اللوائح والأنظمة المالية # الجهاز التنفيذية. 
؟. من حيث نوعية الرقابة : 
أ. الرقابة المالية : 
وهي الرقابة على المستندات والسجلات والدفاتر المالية للتأاكد من أن الموارد حصلت وفقاً 
للتعليمات وقد أنفقت 2# حدود الإعتمادات المخصصة لبا وأن مستنداتها مستوفاة وصحيحة ومطابقة لما هو 
وارد بالسجلات. فهي رقابة بالأساليب المحاسبية المتعارف عليها وقد تكون قبل الصرف أو بعد الصرف 
ويطلق عليها البعض الرقابة الحسابية أو الرقابة التقليدية أو الرقابة اللائحية حيث أنها تركز على 
المحاسبة وأساليبها المختلفة وعلى تطبيق القوانين والقرارات واللوائح المعمول بها. 
ب. الرقابة الاقتصادية: 
توجد العديد من المصطلحات التي استخدمت للتعبير عن الرقابة من الناحية الاقتصادية » منها 
الأداء والكفاية والفاعلية. 
وهذا النوع من الرقابة هو عبارة عن تلك العمليات التي تقيس الأداء الجاري وتقوده إلى أهداف معينة 
محددة مسيقا فهذه الرقابة تتطلب :وَجود أهداف (مجددة تسيقا لقياين الأذاء الفقلى + وأسلويا لمقتارنة 
الأداء المحقق بالبدف المخطط لأنه على أساس نتائج هذه المقارنة يوجه الأداء بحيث يتفق مع البدف أو 


-لالا- 
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المعيار المحدد لبذه الأعمال من قبل ويطلق عليها أيضاً" رقابة تقييمية وهذا النوع من الرقابة لا يحقق 
الأهداف المرجوة منه دون رقابة مستندية تؤوكد صحة وسلامة البيانات المستخدمة كأدوات للتحليل 


وترتكز رقاية الأداء على المقومات التالية: 

© وجد أهداف محددة 0-7 
© قياس الأداء الفعلي 
©» مقارنة الآداء الفعلي بالمستهدف 
© اتخاذ القرارات اللازمة لتصحيح الانحرافات 

". من حيث توقيت المراقبة : 

أ. الرقابة السابقة: 

وهي التي تسبق الصرف والتحصيل وتسمي أحياناً الرقابة المانعة حيث إن إجراءاتها تكون سابقة 

على إنهاء الحدث مما يمكن تلاك الأخطاء 4 هذا الحدث إن وجدت ويقوم بهذا النوع من الرقابة 

الجهات الآتية: 

-١‏ الوحدات الإدارية: وذلك لوجود جهاز للتدقيق والمراجعة يقوم بالتأكد من العمليات والأحداث 
قبل إنهائها لمنع التلاعب والفوضى 4 الأمور المالية وغالباً ما تكون إجراءات النظام المحاسبي 
غافناذ شباهىا ف تحفة مكل هذا التوفصيق الرفاية 

؟- وحدات إدارية أخرى: فهناك رقابة مركزية تقوم بها وزارة المالية عن طريق ممثليها الماليين 2 
الوزارات أو عن طريق استبدال أوامر الدفع بشيكات لجهة وسيطة بين الوزارات ومؤسسة النقد 
وهذا مما يؤدي إلى اكتشاف الأخطاء وتحسين الأداء المالي. 


نه -اترقابة اللاحقة: 
بعد اكتمال الأحداث المالية لفثرة زمنية معينة يتم إعداد التقارير المالية عنها ومن ثم مراجعتها من 
قبل مراجعين مستقلين أو وحدات إدارية مستقلة لبا الحق كد إبداء الرأي حول الأداء ب الجهاز 
الحكومي المصدر للتقرير.ويمكن القيام بهذه المهمة عن طريقين: 
-١‏ المحاسبين القانونيين : حيث تلجأ بعض المؤسسات العامة إلى مراجع خارجي مستقل من المرخص 
لهم بممارسة المهنة بمراجعة حساباتها وإعطاء رآي حولبها. 


للا 
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؟- ديوان المراقبة العامة: يقوم ديوان المراقبة العامة بمراجعة جميع عمليات الوحدات الإدارية المالية 
الحكومية بعد آدائها حيث أن الوزارات ترسل للديوان صورة من الجداول الشهرية والمستندات 
المؤيدة ومن الحساب الختامي الخاص بها وكذلك ترسل وزارة المالية صورة من الحساب 
الختامي لدولة للمراجعة وإبداء الرآي حولبا فالديوان يقوم بهذا النوع من الرقابة كجهاز 
مستقل. 
أجهزة الرقابة المالية في المملكة 


أولا -وزارة المالية والاقتصاد الوطني: 
تعتبر وزارة المالية الجهة الححومية التى يناط بها مهام الإأشراف على نفقات وإيرادات الدولة 2 

جميع الوزارات والمصالح الحكومية وهي تتولي بذلك مراقبة ميزانية الدولة قبل التنفيذ وخلاله وبعد 
الانتهاء منه عن طريق موظفيها أو بواسطة الإدارات التابعة لباء أما بالنسية لأهداف الرفاية عن طريق هده 
الوزارة فهي: 

8 ضمان سلامة إعداد تقديرات الميزانية لكل وزارة أو مصلحة حكومية. 

ب ضمان الالتزام بتنفيذ الميزانية ب كل وزارة أو مصلحة حكومية وذلك على ضوء ماتنص 

عليه القوانين واللوائح والتعليمات التى تصدرها الدولة أو وزارة المالية. 
ج. حماية الآموال العامة من العبث بها سواء كانت هذه الأموال يتم إنفاقها أو يتم تحصيلها. 
ولحى تباشر الوزارة تحقيق هذه الأهداف أنشأت عدة إدارات فرعية لحل منها اختصاصات وهذه 


الإدارات هى: 
-١‏ الإدارة العامة للايرادات : تتلخص مهمة هذه الإدارة 4 مراقبة إيرادات الدولة والمحافظة على 
حقوقها لدىالغير. 


3 الإدارة العامة للميزائية : وتقوم هده الإدارة بمهام التخطيط والإعداد لميزائية الدولة وذلك بوضع 
الأسقين والقواعد التى يتم مراعاتها وضع ميزانيات الوزارات والمصالح الححومية 5 


؟- الإدارة العامة للحسابات : ويمكن تلخيص مهمة هذه الإدارة فيما يلى: 
“الاشراف الكاى على تفبسانات :بعك ةد عيدف :تليق الانظاة والتعلييات اكالية وا نظلا 


-9/ا- 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة السادسة 
محاسبة محاسبة حكومية الرقابة المالية 


ج. مراقبة الوزارات والمصالح الحكومية 4 استخدامها للاعتمادات المخصصة لبا. 

د. إعداد الحساب الختامي للدولة. 

*- الإدارة العامة للرقابة المالية :يعتبر الممثل المالي ممثلاً لوزارة المالية لدى كل وزارة أو مصلحة 
حكومية وتعتبر وظيفته وظيفة رقابية تسبق تنفيذ وإتمام العمليات المالية بكل وزارة أو مصلحة 
حكومية حيث لا يتم تنفيذ هذه العمليات دون أن تتم الموافقة عليها من قبل الممثل المالي. 

ويمكن تلخيص المهام والواجبات التي أوجبتها الأنظمة والتعليمات على الممثل المالي فيما يلي: 

-١‏ الإشراف على عمليات التحصيل والصرف. 

؟- مراجعة المستندات قبل الصرف للتأحكد من نظامية الاستحقاق والتثبت من استيفاء جميع 
الإجراءات المنصوص عليها 4 التعليمات. 

؟- التأكد من وجود اعتماد للصرف 3 الميزانية ومتابعة الدفاتر والسجلات . 

5- مساعدة الجهة أو الجهات التي يعمل بها على حل مشاككها المالية وعلى إعداد الميزانية 

5- فحص الحالة المالية للعهد والأمانات والحسابات الختامية ومتابعة إرسال المستندات والجداول. 

1- مراقبة المستودعات . 

"- الاشتراك ‏ اللجان التي يترتب على قراراتها نواحي مالية. 

ثانيا -ديوان المراقبة العامة : 
انشاً ديوان المراقبة العامة بموجب نظام مجلس الوزراء الصادر 4 7١/171752/17ه‏ لكي يقوم 

بتدقيق حسابات الحكومة ويكون تابعاً لرئيس مجلس الوزراء. ويتبع الديوان أسلوب الرقابة اللاحقة 

وهو مبني على ما تقدمه الوزارات والمصالح الحكومية من مستندات ووثائق مالية إلى الديوان # نهاية 

كل شهر ليتم التدفيق عليها من قبل الديوان. 

الجهات الخاضعة لرقابة الديوان هي: 

-١‏ جميع الوزارات والإدارات الحكومية وفروعها. 

؟- البلديات ومصالح المياه. 

؟- المؤسسات العامة ذات الميزانيات المستقلة التي تخرج ينا السمخزي ا كد من كان فونه اننا يظرمقة 
الإعانة أو لغرض الاستثمار. 

4- كل مؤسسة خاصة أو شركة تساهم الدولة 4 رأس مالبها أو تضمن لبا حدا أدني من الأرباح. 

7- كل هيئة يكلف الديوان بمراقبة حساباتها بأمر من رئيس مجلس الوزراء أو بقرار من مجلس 
الوزراء. 


_-.ظ/ 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة السادسة 
محاسبة محاسبة حكومية الرقابة المالية 


مهام ديوان المراقبة العامة : 

-١‏ التأكد من حقيقة الإيرادات وأنها قيدت 2# الدفاتر المختصة » وأنه قد تم تحصيلها وفق الأنظمة 
والتعليمات المالية » وأنه قد تم إيداعها بمؤسسة النقد. 

؟- مراقبة الإنفاق بحيث يتم الصرف 2# الحدود المرسومة بالميزانية وذلك بالتأكيد من صحة 
المستندات واستيفاتها للشروط النظامية والمالية ومطابقتها لما هو مقيد بالدفاتر المحاسبية. 

5- التأكد من تطبيق كاقة اللوائح والتعليمات المالية والإدارية بالمصلحة أو الوزارة. 

5- فحص حالة المستودعات للتأحكد من سلامة الإجراءات المتبعة ب الحفاظ على أموال الدولة. 

أ- اكتشاف حوادث الاختلاس والتلاعب 4# الحسابات مع اقتراح وسائل العلاج. 

"'- جرد الصناديق لاكتشاف ما قد يكون هناك من عجز والاشتراك 3 اللجان المالية المختلفة. 

- مراجعة الحساب الختامي لميزانية الدولة. 


/ظ1١-‎ 


التخصص ١5‏ حسب الوحدة السادسة 


محاسبة محاسبة حكومية الرقابة المالية 
أسئلة للمنافشة 


وضح مدى صحة أو خطأ كل عبارة من العبارات التالية : 


)١‏ ( ) تنحصر الرقابة المالية ب ضبط إيرادات الدولة المختلفة والمساءلة عنها. 

؟) ( ) يجب توافر معايير للمراقب يتم على أساسها تقييم الأعمال المنجزة. 

( ) الرقابة الخارجية هي التي تمارسها الجهة التنفيذية بنفسها. 

غ) ( ) الرقابة المحاسبية تتركحز 2# قياس الأداء الجاري ش الوحدة الحكومية. 

00 ( ) يقوم ديوان المراقبة العامة بالرقابة السابقة على العمليات المالية. 

6 ( ) إصدار التعليمات واللوائح المالية من المهام الركيسية لوزارة المالية. 

7 ( ) لا تخضع المؤسسات العامة ذات الميزانيات المستقلة للمتابعة قبل ديوان المراقبة. 


/7- 


التخصص ١"‏ حسب 
عامبة تحابيية حكوية 


ذااااا0ا0اااا 1 


جداول الحسابات الرئيسية والفرعية للايرادات العامة 


الحسناتن الحساب المكدة الحيحات 
الرئيسي | الفرعي 
م إنتاج الزيت 
١١٠٠م‏ ريع شركة أرامكو السعودية 
60م ريع شركة تكساكو العربية السعودية 
؟لءل/ ريع شركة أرامكو لأعمال الخليج 
١م‏ طَبريبة دخل شتركات: التفظل 
١١٠6م‏ ضريبة دخل شركة أرامكو السعودية 
١م‏ ضريبة دخل شركة تكساكو العربية السعودية 
١٠م‏ ضريبة دخل شركة أرامكو لأعمال الخليج 
/”5٠‏ أرباح شركات النفط 
١6م‏ أرباح شركة أرامكو السعودية 
5١‏ أرباح شركة تكساكو العربية السعودية 
17 ل/ أرباح شركة أرامكو لأعمال الخليج 
ْم أرباح مؤسسة بترومين 
-٠ء/‏ رسم المنتجات النفطية 
/6٠‏ الرسوم الجمركية 


/- 


ةم 


ام 


1٠ 


0060 


م 


رسوم وأجور الخدمات العامة 


رسوم السجلات التجارية 


رسوم العينية 


رسوم وأجور الطيران المدني 


أجور الإعلان التجاري 4# التلفزيون 


أجور خدمات سكة الحديد 


رسوم البيئة الملكية بالجبيل 


رسوم البيئة الملكية بينبع 


رسوم المغادرة عبر المطارات الدولية 


رسوم البريد 


رسوم البرق 


الاتصالاات 


-/5- 


/ا/ 


لالم 


م/م 


امم 


امم 


امم 


امم 


الأوراق ذات القيمة 


رخص السير 


رخص القيادة 


رخص القيادة «نارية» 


تجديدات رخص القيادة ( عمومي وآليات ) 


لوحات 


قسائم الجزاءات الفورية 


جوازات ودفاتر نفوس 


رخص إقامات 


طابع تجديد إقامة 


طابع تأشيرة خروج وعودة 


طابع تأشيرة إقامة 


-/6- 


46م 


م/م 


11م 


/اامم 


1 


1 


1/6 


مم 


م 


5٠١ 


13 


4٠١ 


0 


طابع تأشيرة دخول 


طابع تأشيرة دخول للزيارة 


طابع تأشيرة مرور 


تدكرة مرور 


رخص عمل 


نظم وأوراق أخرى (1 ) 


تأشيرة خروج وعودة لعدة سفريات 


ضرائب دخل الشركات الأخرى والمهن الحرة 


ضريبة المهن الحرة 


الإيجار والمبيعات 


الإيجارات وأقساط المساكن 


المبيعات الحكومية (ب) 


الإيرادات المتنوعة 
دكظ/ 


لك 


ليق 


ليق 


4١ 


3١ 


4١ 


46١ 


4١ 


3 


3 


3 


3 


3 


-/ا/- 


الجزاءات والغرامات 


عوائد الاستثمارات 


الإيرادات المختلفة الأخرى 


جزاءات مرورية أخرى 


شيكات معادة ( د ) 


الزكاة 


ذكاة الأموال 


زذكاة الحيوب والثمار 


زكاة بهيمة الأنعام 


رسوم موانئ 


أجور موانئ 


حدول اناك الإنذاعات الأخرئ الى لا تدخل حنمن الأيرادات 


للللء* 


م 


ف 


العم 


لللم؟ 


ام 


0 ليف 


لق 


0 


مرق 


كا 


0 


رلك 


>52 


١1*‏ حست 


محاسبة حكومية 


بواقي صناديق 


بواقي عهد 


مرتجع رواتب وأمانات 


اعتمادات مستندية 


بواقى اعتمادات مستندية 


تحفيهن اعتماداك مسهدية 


إلغاء اعتمادات مستندية 


غرامة اعتمادات مستندية 


زيادة 4 الصرف 


الاقتراض لتمويل الميزانية 


أذونات خزينة 


قروض داخلية 


قروض خارجية 


فروض مسددة 


-//- 


الملاحق 


١1*‏ حست 


محاسبة حكومية 


دول حستابات: الإتراداث الباشرة للجهات ذات الميزانيات الستقاة 


( المؤسسات العامة ومصالح المياه والصرف الصحي والأمانات والبلديات ) 


الات الرتسدق: 


الحساب الفرعى 


الفسستخة الست كان 


إيرادات المبيعات 


مبيعات وقود 


مبيعات ناتجة من النشاط غير مصنفة أعلاه 


الأراضي 


المخططات 


رسوم وأجور خدمات 


رسوم خدمات بلدية 


تراخيص المحلات 


رسوم خدمات الحهرباء 


اللوحات الإعلانية 


رسوم وأجور ناتجة من النشاط غير مصنفة أعلاه 


-/9- 


الملاحق 


١0 


ا 


١ 


١١٠١4 


١١١٠ 


١١١١١ 


١١١١1 


١١١1١17 


١١1١1 


١7غ‎ 


66. 


لوحات إرشادية 


تطبيق البتر 


البناء والترميم واليدم 


تأجير مرافق 
تأجير مباني تجارية 
إيرادات الاستثمار 
استثمارات عقارية 
استثمارات نقدية 


استثمارات اخرى 


المشاركة 


الملاحق 


١1 


١١١ 


61- 


ميانى مشاركة 


إيرادات متنوعة 


الملاحق 


تعليمات ما يصرف على بنود الميزانية 
الباب الأول( الرواتب والبدلات والأجور) 
.٠١‏ رواتبالمدنيين: 
تشيرزف متفروافية الوظفق الناتيين والعنكماء وافطاء موك السفيق» الاوقاء انحا وشيكة الخد رضن 
داكا مها سهاو نو كتاكت المقليية:والعييكية والاستضوين لقي متشاون قراقت تفيل ف المي ال 


؟ ٠‏ . ببدلات المدنيين: 
تصرف منه جميع البدلات للموظفين المدنيين المقررة بموجب الأنظمة المعمول بها 
٠٠"‏ . رواتب العسحخريين: 
تصرف منه رواتب الضباط والأفراد الذين يشغلون رتب عسكرية معتمدة 3 الميزانية. 


غ٠‏ بدلات العسكريين: 
تصرف منه جميع البدلات والعلاوات المصاحبة للراتب المقرر للعسكريين بموجب الأنظمة المعمول 
بها بما 4 ذلك بدل الإعاشة النقدي مع مراعاة إيقاف البدل النقدي عند تقديم الإعاشة طهيا. 


0 الرواتب المقطوعة: 
تصرف منه رواتب ونفقات الوظائف المؤقتة المعتمدة 4 الميزانية وتشمل المتعاقدين 2 الممثليات 
السعودية ومكاتب الملحقين الثقافيين والتجاريين والعسكريين 2 الخارج والخبراء الذين يتم التعاقد 
معهم مباشرة وأطباء الامتياز بالجامعات والمدرسين والمدرسات الذين يتم التعاقد معهم بصفة مؤقتة والأئمة 
والمؤذنين وخدم المساجد المعينين وفق نظام الآثمة والمؤذنين والوظائف المؤقتة المحددة بمدد معينة وفقا 
لنظام الوظائف المؤقتة وكذلك رواتب وبدل النقل للخويا العاملين بإدارة المجاهدين 


5 أجور العمال : 


تصرف منه أجور وبدل النقل للعمال المعتمدة وظاتفهم 4 الميزانية وفقا للأجور المحددة 3 لائحة 
المعينين على بند أجور العمال وكذلك أجور العمال غير السعوديين وفقا للعقود المبرمة معهم . 


2552 


الباب الثاني ( نفقات تشغيلية ) 
0١‏ - المحافاآت : 
تصرف منه المكافآت والاستحقاقات المقررة بموجب الأنظمة المعمول بها للموظفين المدنيين 
والعسكريين والعمال ومكافآت الأعمال الإضافية بما 4 ذلك بدل الانتقال المقرر للعاملين خارج وقت 
الدوام ومكافآت هيئات النظر والبيئثات الزراعية والأساتذة الزائرين ومكافآت الموظفين الذين 
يشاركون ش موسم الحج أ المشاعر المقدسة 4# عرفات ومني ومزدلفة ويلاحظ أن رواتب الموظفين 
المبتعثين للدراسة والتدريب تصرف من بنود الرواتب أما المكافآت والبدلات المخصصة بهم أثناء البعثة 
الدراسية أو التدريب فتصرف من بند مخصصات الإبتعاث والتدريب. 
60 - المصارف السفرية: 
تصرف منه نفقات انتداب الموظفين المدنيين والعسكريين والعمال وكذلك بدل الانتقال المقرر 
بسبب الانتداب خارج مقر الوظيفة ونفقات إسكان الموظفين المنتدبين وذلك وفقا لأحكام الأنظمة 
المعمول بها. 
6 - النقل الشخصي: 
تصرف منه أجور إركاب الموظفين المدنيين والعسكريين والعمال ب جميع الحالات برا وبحرا 
وجوا مع عائلاتهم وأمتعتهم وبدل الترحيل وفقا لأحكام الآنظمة المعمول بها. 
64 -2 شحن اللوازم والمعدات: 
تصرف منه نفقات نقل جميع اللوازم والمعدات والأدوات برا وبحرا وجوا مع ما يلزمها من أربطة 
وأجور تحميل ونقل الطرود البريدية وتكاليف نقل البريد. 
6 - إيجار الدور: 
تصرف منه إيجارات الدور والمباني والعقارات سواء كانت للاستعمال المكتبي أو المستودعات 
والكراجات 
7 استهلاك الكهرباء : 
تصرف منه نفقات إيصال واستهلاك التيار الكهربائي. 
0 استهلاك المياه: 
تصرف منه نفقات إيصال واستهلاك الماء . 


6 1*- 


71 رسوم الاتصالات والبريد: 

تصرف منه نفقات أجور المكالمات الباتفية والمراسلات البرقية والبريدية والتلكسية ونفقات ربط 
البواتف وفقا للتعليمات المنظمة لذلك 
١07‏ حفلات وضيافات: 

تصرف منه نفقات الحفلات الرسمية التي تقيمها الجهات الحكومية بواسطة الفنادق أو الأندية أو 
المؤسسات المتخصصة وتكاليف الضياقة المعتادة ب مكاتب الوزراء ورؤساء المصالح المستقلة والنفقات 
التي تصرف # أيام الحج من قبل الأجهزة الحكومية ذات الصلة بأعمال الحج وتكاليف إسكان 
الضيوف 2# الفنادق وقيمة البدايا وفقا لمقتضى قرار مجلس الوزراء رقم ١5١‏ وتاريخ 7١1597/57/1م‏ 
7 بدل الضيافة النقدي : 

تصرف منه بدلات الضياقة النقدية المخصصة لأمراء المناطق والمحافظين ورؤساء المراكز. 
- إعاشة: 

تصرف منه نفقات الإعاشة المقررة نظاما للطلبة والعسكريين التي تقدم طهيا وإعاشة المرضى 
بالمستشفيات والسجناء والموظفين والعمال المشاركين ب أعمال الحج وتشمل الإعاشة الأطعمة والمشروبات 
مع مراعاة إيقاف البدل النقدي للعسكريين والمدنيين عند تقديم الإعاشة لبم طهيا 
4 -الاشتراك # المنظمات الدولية والإقليمية : 

تصرف منه تكاليف الاشتراكات والمساهمات 4 نفقات البيئات الدولية من قبل الإدارات 
الحكومية وفقا للتعليمات المنظمة لذلك . 


945- 


: مكحافاآت الطلية‎ - ٠ 

تصرف منه المكافات الشهرية والبدلات المقررة للطلبة الملتحقين بالجامعات والمعاهد والكليات 
والمراكز العلمية # الذاخل وكذا المكافاآت والبدلات المقررة للطلبة المبتعثين للدراسة بالخاري والرسوم 
التي تدفع بواسطة وزارة التعليم العالي ويلاحظ ربط عدد من يتم ابتعاثهم للدراسة والتدريب 4 الخارج 
بالتكاليف المعتمدة 2# الميزانية حتى لا يؤدي عدم التقيد بذلك إلى نشوء نفقات إضافية يصعب تدبيرها. 


- النفقات المتنوعة: 

تصرف منه النفقات المتفرقة لمصالح المياه والبلديات ومصروفات تجهيز ودفن الموتى 2# البلديات 
وترحيل مجهولي البوية من قبل الإدارة العامة للجوازات ونفقات نقل الطلبة والطالبات 4# وزارة التربية 
والتعليم والرئاسة العامة لتعليم البنات ونفقات مكاتب الدعوة 4 الداخل ومساعدات وكساوي السجناء 


السعوديين # الخارجح 


كن 3 


مواد ومعدات استهلاكية: 
لكري - أثاث ومستلزمات مكتبية : 

تصرف منه نفقات وسائل الحفظ والفهرسة والحقائب والمكاتب والأبسطة والستائر والحراسي 
وغيرها من الأثاث المكتبى والآللات الحاتبة والحاسية والتصوير والرسم وأجهزة الحاسب الآلئ وأجهزة 
مكريكة النؤاء ,اريف والتدففة واترارس التكوونافنة وا ساعن و انيزاو كوييا شناهة زنك كينا يعمل 
قات شيع الأذوات الكدابية:والورفية وتكاليق المطيوعات الكدابية من ستحلات وتطافات وغيرها 
ومستلزمات التصوير والطبع والنسخ والرسم والمسح والبندسة والحاسب الال وحكذلك أقيام الحتب 
سواء بالشراء أو الطبع وحق التأليف والنشرات والأفلام والتسجيلات الثقاطية والاشتراك © الصحف 
والمجلات الداخلية والخارجية وقيمة الإعلانات مع مراعاة ما تضمنه الآمرالسامي رقم الب /غ "لاغغ وتاريخ 
١:‏ 
ويراعى تأمين هذه المستلزمات من منتجات الصناعة المحلية وفقا لمقتصر الأمر السامي رقم 10/١7171/م‏ 


7/55 كتب ومراجع : 

تصرف منه قيمة الكتب التعليمية سواء عن طريق الشراء أو الطبع وتأمين النشرات الدورية 
وأتعاب معدي المقررات المدرسية ويراعى طباعة الكتب التعليمية 2# الداخل وفقا لمقتضى الأمر السامي 
رقم 91/1/ وتاريخ ١1١0/7/5١‏ 
مستلزمات تعليمية : 

تصرف منه قيمة المقاعد المدرسية والسبورات والطاولات للفصول والمعامل 4 المدارس والكليات 
والمعاهد المدنية والعسكرية وكذلك جميع المعدات اللازمة للتدريس و اللوازم التعليمية الاستهلاكية 
لأغراض التعليع كوسائل الإيضاح مثل الصور والخرائط وكشوفات رصد الدرجات وأرقام الجلوس 
والشهادات وأوراق الامتحانات ومستلزمات التدبير المنزلي ومواد ونفقات إعداد المسارح المؤقتة # المدارس 
والدور الاجتماعية وتكاليف وسائل الإيضاح الخاصة بالتدريب 


فم - أدوية ومعدات ومستلزمات طبية: 
تصرف منه أقيام جميع الأدوية والعقافير الطبية وجميع المواد الحيماوية والمبيدات وجميع أدوات 


ومستلزمات الإسعاف من ضماد وإبر وأدوات جراحية وشاش طبي وقفطن وغيرها والأفلام الكحكاشفة 


65- 


التخصص ١"‏ حسب 
محاسبة محاسبة حكومية 


للاشعاعات وجميع المواد الاستهلاكية لتشغيل المختبرات سواء كانت للنواحى التعليمية أو الطبية كما 
يشمل أقيام المعدات والأجهزة الطبية الخاصة بالفحص والأشعة والعمليات 2 جميع القطاعات الصحية 
والمعدات الخاصة بالمختبرات العلمية 4 المستشفيات والمدارس والجامعات وكذلك مختبرات الفحص لمواد 


الملاحق 


الأغذية والمواد اللأخرى. 
غ5 - معدات وسيارات 

تصرف منه أقيام المعدات الزراعية ومعدات تمهيد وتسوية القنوات وحفر الآبار ومكائن ومضخات 
المياه ومعدات مكافحة الحشرات ومعدات رصف الطرق وخلاطات الإسفلت والمعدات والأدوات والأجهزة 
التي تستعمل 2 الورش الصناعية سواء كانت ميكانيكية أو كهربائية أو نجارة أو حدادة أو خياطة أو 
تعبئة وتغليف وطباعة وغيرها وكذلك جميع أنواع المولدات الكهربائية والسيارات المجهزة بمعدات 
الإطفاء ومكافحة الحريق والإسعاف وسيارات النظافة والرافعات وكذلك أقيام جميع أنواع السيارات 
والدراجات العادية والنارية أو المجهزة بصناديق للنقل وكذلك قيمة استتجار الآلات والمعدات بدلا من 


الشراء مثل أجهزة الحاسب الآلى وكذلك الرسوم على السيارات والمعدات. 


06 - محروقات وصيانة وسائط النقل والمعدات 

تصرف منه أقيام جميع أنواع المحروقات اللازمة لوسائط النقل المختلفة من أدوات وقطع غيار 
وأجور إصلاح ونفقات صيانة المحطات والآلات والمعدات والمختبرات باختلاف أنواعها من أدوات وأجور 
إصلاح ونفقات صيانة المصاعد والسنترالات والمكيفات والأثاث والمفروشات والمراوح والدفايات والآلات 
الكاتبة والحاسة والتصوير والرسم واستحقاقات العقود المبرمة مع الشركات التي تقوم بصيانة المعدات 


والآأجهزة بجميع أنواعها. 


- مواد ومستلزمات صناعية : 


/2317 - كساوى وتجهيزات: 
تصرف منه تحاليف التجهيزات العسكرية وملابس منسوبي الجمارك وموظفي المطارات والموانئ 
والمناقد البرية ومتنسوبى الأمن والسلامة 2 الأجهزة الححومية وملابس العاملين بالمستشفيات وتأمين 


-/ا6ت- 


التخصص ١"‏ حسب 
محاسبة محاسبة حكومية 


ملابس نزلاء الدور الاجتماعية والملابس الرياضية وتجهيزات منسوبي إدراة المجاهدين وجميع التجهيزات 
املاس الصبحية: 


الملاحق 


نفقات مخصصة: 
١‏ - مستلزمات القصور والضيافات: 
تصرف منه جميع متطلبات الإنفاق على القصور ومقار الضيافات الحكومية 
377 - نفقات جبائية: 
تصرف منه النفقات الخاصة بجباية واستحصال الأموال الحكومية. 
733 - نفقات الأعمال الإحصائية: 
تصرف منه جميع نفقات الأعمال الإحصائية بما 4 ذلك الأجور. 
34 - النشاط الرياضي والثقاي : 
تصرف منه النفقات الخاصة بالفرق الرياضية 4 الداخل والخارج والنفقات الأخرى ذات العلاقة 
بالشؤون الرياضية ونفقات النشاط الثقاك. 
6 - برامج إذاعية وتليفزيونية : 
تصرف منه اقيام شراء المسجلات والآأشرطة ونفقات الديكور والإنتاج الداخلي وشراء الإنتاج 
الخارجي من مسلسلات وأغاني وأفلام ومكافآت المتعاونين مع الإذاعة والتليفزيون 


7 - وثائق ومواد إعلامية: 

تصرف منه نفقات الاشتراك : وكالات الأنباء ونفقات النشاطات المتعلقة بإصدار الكتيبات 
والوثائق الإعلامية ونشر الملخصات الصحفية والكتب التي تعني بإبراز مظاهر النهضة والتقدم 2 
المملكة 
الات تفنات المعارض الدولية: 
تصرف منه جميع نفقات المعارض الدولية من اشتراكات وتأثيث ودور وتجهيز 
-الأبحاث العلمية والدراسات: 

تصرف منه جميع نفقات الأبحاث والدراسات ونفقات الخبراء الذين يتم استقدامهم لأغراض 
البحث والدراسات وأتعاب المحاسبين القانونيين والمحامين الذين تتعاقد معهم وزارة الخارجية والسفارات 


-95/- 


- نفقات نشر الدعوة الإسلامية: 
تصرف منه المخصصات والنفقات المقررة لنشر الدعوة الإسلامية 
- تأثيث المساجد: 

تصرف منه أقيام جميع أنواع الأثاث الذي يؤمن للمساجد من السجاد والبرادات والمراوح 
والمكيفات وأجهزة مكبرات الصوت وكذلك أثاث المسجد الحرام والمسجد النبوي 
0١‏ - نفقات سرية: 
يتم الصرف منه وفق القواعد المتبعة بواسطة الجهات الإدارية المحددة 
؟4” - تعويضات مختلفة : 

تصرف منه نفقات التعويضات التي تدفع مقابل الأضرار التي تلحق بممتلكات الآخرين بسبب ناتج 
عن أعمال الإدارة الحكومية ذات العلاقة أو لأغراض إزالة الزوايا والنتوءات التي تعترض خطوط التنظيم 
العام من قبل البدلات مع مراعاة مضمون الآمر السامي رقم؟/و/١54901١‏ وتاريخ0/0/77١٠٠1١‏ ه بان تكون 
تقديرات اللجان لما يتم التعويض عنه واقعيا دون مغالاة ويلاحظ أن لا تتجاوز المبالغ التي تصرف بهذا 
الغرض عن مائتي آلف ريال للحالة الفردية الواحدة بالنسبة لبلديات المدن الرئيسية ‏ كل من الرياض 
ومكة المكرمة والمدينة المنورة وجدة والدمام ومائة ألف ريال بالنسبة لبقية البلديات كما يجب مراعاة 
التقيد بمقتضيات الأوامر السامية رقم ١١0١‏ وتاريخ ١10١/1/17‏ ورقم ١١١0١‏ وتاريخ ١4١١ 0/١5‏ ورقم 
١‏ وتاريخ ١٠١5/0/74‏ القاضية بعدم جواز نزع ملكية العقارات والأراضي أو منع أصحابها من 
التصرف بها واستغلالها ما لم تكن التعويضات المستحقة عنها معتمدة # ميزانية الإدارة الحكومية ذات 
العلاقة وأن على كافة الجهات الحكومية إعادة الأراضي والعقارات التي لا توجد لبا اعتمادات 2 
ميزانيتها إلى أصحابها 
6 - نفقات أعضاء مجالس المناطق : 

تصرف منه مكافآت رؤساء مجالس المناطق ونوابهم ووكلائهم وأعضاء المجالس والمصاريف 
السفرية للأعضاء من غير ممثلي الأجهزة الحكومية التي تقع إقامتهم خارج مقر المجلس وينظم صرف 
هذه النفقات وفقا للأمر السامي رقم 1١١17‏ وتاريخ ١5١4/4/15‏ 


959- 


الإعانات ومساعدات الضمان الاجتماعي: 
20 - إعانة الأندية الرياضية والثقاطية : 
تصرف منه جميع الإعانات المقررة للأندية الرياضية والثقافية والاجتماعية وفقا لمقتضى قرار 
مجلس الوزراء رقم 1717 وتاريخ ١115/4/1١‏ 
غ0" - إعانات زراعية : 
تصرف منه جميع الإعانات الزراعية المقررة 
0 - إعانات ومساعدات الضمان الاجتماعي: 
تصرف منه مساعدات الضمان التي تدفع شهريا للمستحقين والمساعدات التي تدفع للمتضررين وفقا 
للأنظمة المعمول بها 
75 - إعانات أخرى متفرقة : 
تصرف منه أية إعانات أخرى لم ترد # البنود السابقة بما 4 ذلك الإعانات التعليمية للنفقات 
الإدارية والتشغيلية التي تدفع للمدارس والمعاهد السعودية # الخارج. 
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الوحدة الثالثة قيود اليومية اللازمة لإثبات العمليات المالية 

50٠.0٠٠ .١‏ من ح/جاري وزارة المالية 

إلى ح,/ الإيرادات_مبيعات حكومية ٠٠١7‏ 
؟. ٠٠٠٠١‏ من ح/ جاري وزارة المالية 

٠٠٠‏ إلى ح/ الصندوق 
5 انيت 11/1 ميق بك ركه المكزائية كنف 01 
إلى ح/ الحوالات 
1+0 من ج/ أواهر الدفم 

٠‏ إلى ح/ جاري وزارة المالية 


إلى مذكورين 
حح/ أوامر الدفع باسم مصلحة معاشات التقاعد 
ح/ أوامر الدفع باسم بنك التسليف السعودي 
حم أوامر الدفع باسم المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية 
0 حى/ الإيرادات _ جزاءات وغرامات 
٠‏ حم أوامر الدفع ( صاك رواتب الموظفين ) 
"0٠٠0 .5‏ من ح/ الحوالات 
٠‏ إلى ح/ الصندوق 
28,5٠٠ .‏ من ح/ الأمانات _ مرتجع رواتب باسم الموظف سالم 
إلى ح/ الحوالات 
١10٠١ 6‏ من ح/ عهد _ سلف مؤقتة باسم مأمور المشتريات 
+1 ]لبت الحؤالات 
8 يون د ااعو نجهم اميا ارش الرتلفه ناضمه 
٠‏ إلى ح/م. الميزانية _ بند 7١١‏ - بالاستيعاد 


5ك 


٠.من‏ مذكورين 
ح/م. الميزانية ( البنود المختصة ) 
٠‏ حم السف المستديمة _ طرف فرع حائل 
إلى ح/ أوامر الدفع 
غم ا يزيد انه اليزانية و 10 
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التخصص حسب 
المراجع 
محاسبة المحاسبة الحكومية 
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.١‏ سلطان السلطان و وصفي أبو المكارم » المحاسبة 4# الوحدات الحكومية والتنظيمات 
الاجتماعية الأخرى ؛ دار المريخ » ١14٠١‏ ه. 

؟. محمد الشريف وعبد العزيز الإمام » حسابات الحكومة # المملكة العربية السعودية ‏ 
دار طويق » ”١ه‏ . 

؟. عوف محمد الكفراوي » الرقابة المالية » مطبعة الانتصار » ١55‏ م. 

غ. محمد السيد سرايا 2» 4# المحاسبة الحكومية والقومية » مؤسسة شباب الجامعة » ١197”‏ 
3 

5. وزارة المالية » تعليمات إعداد مشروع الموازنة . 

1. وزارة المالية » التعليمات المالية للميزانية والحسابات . ١177/١477‏ ه. 

. وزارة المالية » نظام تأمين مشتريات الحكومة وتتنفيذ أعمالبا » ١1٠١‏ ه . 

6. وزارة المالية » تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية » *؟5١ ١159/7‏ ها. 

9. مجموعة التعاميم والتعليمات التي أصدرتها وزارة المالية والمتعلقة بالجوانب المالية والمحاسبية 
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الموضوع 


الوحدة الأولى: مفاهيم أولية 


نشي القائية + الوا فق العاف لدو 


الويية امراونة العامة 0 575700ظغظ121 


تكلبينا نك تتم المداكنة 000 


الإيرادات العامة ل ا 1 
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الإقفال اليومي م ا ل 


المحتويات 


محاسبة محاسبة حكومية 5-0-6 
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الوحدة السادسة: الرقابة المالية 7 
مفهوم وأهداف الرقابة المالية 1 اس امم ماسم ل 
مقومات الرقابة المالية ا 
أنواع الرقاية المالية ااا 000000 257ظ2كط31 
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